COLIENA
32 INFORMATICA/Empezando a escribir en Word

Completa las siguientes oraciones.

» Sipasamos el raton por encima del documento, veremos que el puntero se transforma

en una barra [ J

* Cuando vamos a escribir comenzamos con un documento en [

¢ El documento tiene al inicio un punto de [ ] (otra barra).

» Nos indica que al escribir el texto empezara a aparecer desde donde esta el :}

* Aunque el documento aparece en blanco y podemos ver casi una hoja completa, solo

podemos empezar a escribir desde [ ]

¢ Cuando escribimos y llegamos al final de un parrafo pulsamos la tecla[ ]

para poner un punto aparte y empezar otro parrafo. Solo una vez nada méas.
Selecciona la afirmacion correcta segun la imagen.

* Sinos colocamos del lado izquierdo del documento y hacemos. ..
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