SEMANA #29, DEL 13 AL 16 DE ABRIL DE 2021

Aprende en casa III Asignatura: LENGUA MATERNA

TEMA: LA CARTA DE OPINION

SEXTO GRADO
Ciclo 2020-2021

Nombre del alumno(a):

INDICACION: Es importante que leas la informacién que a continuacién se te
presenta para poder realizar la actividad que se te sugiere.

Analiza la siguiente informacién:

La carta formal: Las cartas formales no son como las cartas coloquiales, que se envian entre
amigos o parientes para saludarse o contarse cosas.

Una carta pasa a ser formal cuando se escribe a una persona gjena, a una autoridad, o a un
medio de comunicacién, por ejemplo, ¢ bien, cuande el tema que se trata requiere fFormalidad.
Por ejemplo, aunque un sefior sea amigo de su jefe, y se lleven muy bien, si el sefior va a
renunciar a su trabgjo, debe comunicarselo a su jefe por medio de una carta formal.

Las cartas formales son consideradas textos informativos, porque la entrega de informacion
es lo que las justifica: se escribe una carta formal para ello. Sin embargo, también pueden
expresar opiniones o sentimientos.

A continuacion, te presentamos la estructura de una carta formal, con las
distintas partes que esta posee.

Sanfiago, 25 agosfo de 2011 Fecha
Sra. Nuris Lara G.
Directora Colegio Antartica Chilena i aEe A
PRESENTE
Estimada Sra. Directora: Saludo

Me dirjo a usted en mi calidad de representante del 6fo basico A, con el
fin de solicitar autorizacion para realizar la fradicional fiesia de o
primavera 2011. En esta oportunidad la celebracion se realizaria el dia
sdibado 12 de noviembre, a las 17:00 pm, en el gimnasio del colegio.

Introduccion

Como fodos los afios, los cursos se han dividido en comisiones que
estaran a cargo de los distintos aspectos de la fiesta, como son la
musica, el orden de las sillas, el espectaculo y ofros, por lo cual podemos
confior en que todo saldra de la mejor manera.

Cuermpo

Esperando contar con su auiorizacion y apoyo, se despide atenfomenie. Despedida

Nicolas Vera G.
Firma
Presidente de curso

Como pudiste ver, las partes de una carta formal son siete:

|- Fecha: es lo primero que se escribe, y puede ir en el margen derecho o en el izquierdo. Junto
a la fecha se escribe también el lugar desde donde se envia la carta. No es necesario incluir el
nombre del dia de la semana.
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2- Encabezado: va luego de la fecha. Se debe escribir el nombre de la persona a quien va dirigida
la carta, y bajo el nombre, el cargo que la persona ocupa o alguna otra referencia pertinente.
Es convencional, aunque no obligatorio, que el encabezado concluya con la palabra *Presente”.

3- Saludo: debemos saludar al destinatario de manera cortés, pero manteniendo siempre el
lenguaje Formal.

4= Introduccion: corresponde al primer pdrrafo de la carta, que debe contener la informacion
que permite entender el resto.

5= Cuerpo: es el "desarrollo” de la carta; un nimero indeterminado de parrafos en los que se
expone dquello que motiva la escritura. Normalmente una carta formal no debe ser muy
extensq, pero es conveniente que entregue toda la informacién necesaria y que esté bien
redactada. En este sentido, no hay que caer en el error de que la carta debe ser breve.

6- Despedida: pequefio parrafo que va al finalizar la carta, en el cual se sintetiza brevemente
la idea principal de la misma, y se clerra la comunicacion con alguna palabra amable.

7- Firma: al final de la carta el emisor debe individualizarse con su nombre y cualquier otra
infFormacién que sea relevante segin la ocasién. Para mandar una carta a un diario, por
ejemplo, se suele poner ademas del nombre, el nimero de Carné de Identidad.

% A CONTINUACION, apoyate en la infFormacion anterior y en la de la pagina II6 de tu
libro de texto para realizar la actividad, donde debes relacionar correctamente la
palabra con su definicién o explicacion, escribiendo dentro del paréntesis el nimero
que le corresponde correctamente:

( ) Expresar y compartir la opinién del

autor sobre alge.
1.= Estructura B

( ) Trata temas variados: hechos actuales,
reflexiones sobre la vida, desacuerdos con

2.- Proposite alguna informacion.
( ) Formal
3.- Recursos ( 18 : S
eneralmente son exposiciones
N HECHO!
argumentadas en las que los lectores / e Lhe .
muestran su protesta sobre algo. ,_ HASTA LA

4.- Contenide

( ) Esta conformada por lugar, fecha,
titulo de la carta, inicio, cuerpo, cierre y

5.=Tipo de trama e

( ) Argumentativa: sigue una secuencia
6.~ Lenguaije ordenada: primero se establece el asunio a
desarrollar y la posicion del autor, luego,
este apoya sv posicion a traves de ideas
propias o de otros, asi como de juicios de

valor, hechos y opiniones.
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