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PENGENALAN
MICROSOFT EXCEL

Kenali lembar kerja, temukan alamat sel, dan pecahkan misi rumus dasar

BELAJAR - COBA - TEMUKAN

Misi kamu: jadi lebih akrab dengan Excel! i l

KELOMPOK :

NAMA ANGGOTA KELOMPOK

Setelah menyelesaikan LKPD ini, kamu mampu menyebutkan bagian-bagian Excel, menentukan alamat sel dan
rentang, serta menuliskan rumus dasar.

CARA MENYELESAIKAN MIS
01 Baca petunjuk dan amati data yang disediakan. 02 Klik, tarik, pilih, atau ketik sesuai tipe aktivitas.
03 Gunakan data pada tabel untuk menjawab Bagian 04
B dan C.

Periksa jawaban sebelum menekan tombaol Finish.

LEVEL 1

EMANASAN

Mulai dengan mengenali bagian-bagian Microsoft Excel. Siapkan kemampuan mencocokkanmul!
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LEVEL 1/ MATCH THE PARTS

A. Mengenal Antarmuka Excel

Cocokkan nama bagian Excel di sebelah kiri dengan fungsi yang tepat di sebelah kanan. Urutan pilihan fungsi
sudah diacak.

Title Bar Kumpulan tombol perintah

Tab Ribbon Berpindah antar lembar kerja

Ribbon Menampilkan alamat sel yang sedang dipilih
Name Box Tempat memasukkan data dalam sel-sel
Lembar Kerja (Worksheet) Menu seperti File, Beranda, dan Sisipkan
Sheet Tab Menampilkan nama file

PERTANYAAN BONUS
Bagian manakah yang menunjukkan alamat sel yang sedang aktif? Pilih satu: Name Box / Ribbon / Sheet Tab

LEVEL 2/ CELL DETECTIVE

B. Sel dan Rentang

Amati tabel nilai berikut. Perhatikan huruf kolom dan nomor barisnya.

2 Andi 80 85 S0

3 Siti 90 a8 92

4 Budi s 70 a0

5 Dewi 85 80 78
Ketik jawaban pada kotak isian di Liveworksheets,

1. Alamat sel yang berisi nama Siti:

2. Isi dari sel C4:

3. Alamat sel yang berisi nilai UAS Dewi:

4. Rentang seluruh nilai Tugas (tanpa judul kolom):

5. Jumlah sel pada rentang B2:D3:
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LEVEL 3/ FORMULA LAB

C. Rumus Dasar Excel

Sekarang kamu menjadi analis data! Gunakan tabel nilai pada Bagian B. Tuliskan rumus yang tepat, lalu isikan hasil
perhitungannya.

01 TOTAL NILAI TUGAS

Rumus untuk menjumlahkan seluruh nilai Tugas.

Rumus:

02 RATA-RATA UAS

Rumus untuk mencari rata-rata nilai UAS.

Rumus:

03 NILAI UTS TERTINGGI

Rumus untuk mencari nilai UTS tertinggi.

Rumus:

04 NILAI UTS TERENDAH

Rumus untuk mencari nilai UTS terendah

Rumus:

05/ HITUNG RATA-RATA ANDI
Sel E2 berisi rata-rata nilai Tugas, UTS, dan UAS milik Andi. Tuliskan rumus yang harus dimasukkan pada sel E2.

Rumus E2:

06 / TENTUKAN STATUS KETUNTASAN
Sel F2 harus menampilkan “Tuntas” jika nilai E2 sama dengan atau lebih dari 75. Jika kurang dari 75, tampilkan
“Remedial”. Tuliskan rumus pada sel F2.

Rumus F2:

QUICK CHECK / PILIH JAWABAN
Apa tanda yang digunakan untuk mengawali rumus Excel?

A= B+ C#
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FINAL LEVEL / REFLECT & SHARE

D. Refleksi Pembelajaran

Kamu sudah menyelesaikan misi utama. Sekarang pikirkan kembali hal yang sudah kamu pelajari.

01 / PIKIRKAN
Mengapa setiap rumus di Excel harus diawali tanda sama dengan (=)?

Tuliskan jawabanmu menggunakan fitur Open Answer atau Textbox.

02 / HUBUNGKAN DENGAN KEHIDUPAN
Sebutkan dua manfaat Microsoft Excel dalam kehidupan sehari-hari.

Tuliskan dua contoh manfaat yang kamu ketahui.

MISSION COMPLETE!

Periksa kembali semua jawaban. Jika sudah yakin, tekan tombol Finish pada Liveworksheets untuk mengirim hasil
pekerjaanmu.

PENGINGAT

« Pastikan nama dan kelas sudabh terisi.

= Kerjakan setiap aklivitas secara mandiri.

« Jawaban refleksi dinilai berdasarkan ketepatan dan pemahamanmu.

Selamat belajar dan terus eksplorasi Microsoft Excel!
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