4QUE ES woRD?

| Es un procesador de
RN texto diserado Para
“? Crear, editar, dar

a formato, almacenar e
imprimir doCumentos

esCritos




¢QUE SE PUEDE HACER EV w1
PRoCESADOR DE TEXTo?

e (reation de doCumentos desde cero
o Con plantillas.

o lnsercion de elementos multimedia:

imagenes, tablas, grafiCos, formas,

iConos Y videos.

sl o (orreCCion Y pEVision ortografia,
gramatica.

e Trabajo Colaborative




i\) ProCesador de texto: €s una aplicaCion

informatica diseRada para Crear, editar,

modifiCar 4 formatear doCumentos de texto.
/ A doCx: extension de arChivo ofiCial de MiCrosoft
Word para guardar doCumentos de texto
. Plantilla: doCumento prediseRade que sirve Como
base para Crear arChivos nuevos rapidamente.
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= Glosario de términos A
de Microsoft Word
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o o Inicho Insertar Disefio 0
. k : Insertar Disefio
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~—  Documento Cinta d g n

e— Archivo de texto que m_ta e _OPCIOI"IES Pestaiia

e se crea y edita en Word. Franja superior donde se Categoria dentro de la cinta
encuentran las herramientas de opciones} como IﬂiCiO,
y comandos. Insertar o Disefio.
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‘exxm  © 4

Fuente

Grupo Barra de acceso rapido dCu[sor 0 punto
Conjunto de comandos Area con accesos a funciones 'e WIS o
vbileatiss absrite tks frecuentes como Guardar Linea parpadeante que indica
una pestafie y Deshacer. dénde se escribira el texto.
Aa = T[ Titulo1 | Titulo2 | Normal
Fuente Parrafo Estilo
Tipo de letra que Bloque de texto separado Formato predefinido para
se usa en el documento. por un salto de linea. titulos, subtitulos o texto normal.
@ Fo-==n ) 0 Encabezsdo  Encabezadoy @ o
Margenes pie de pagina Hipervinculo

Areas superior e inferior

rodean el contenido pagina, archivo o

00 Enlace que lleva a otra

|
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I, Espacios en blanco que
I
I

o ki donde se agrega 5%
t----4] delapagina. - B informacién repetida. Ao e,
® Tabla D puantita ® Corrector
ABC ortografico
11 Estructura de filas Documento base con M :
s e U y columnas para diseno y formato , p etrrartnlenta s
{ }  organizar informacién. predisefiado. i

de escritura.

Ideal para estudiantes y principiantess g ‘Lﬂ@
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Conoc endo -‘Recuerda! @

Con Word podemos
hacer tareas, cartas,
cuentos, listas y muchos

Word es un programa de computadora que nos ayuda mas trabajos.
a escribir y editar textos de forma facil y divertida. "

l.a mterfaz de Word

Observa la imagen. Es la pantalla principal Worrd. "+

& “g;‘a::e';‘;:g;i;:*“) q Barra de titulo ) Pestafias

Documentol - Word / = 8 X

Archivo | Inicio  Insertar Disefio Disposicion Referencias Correspondencia Revisar Vista Ayuda
l = '

Cin;tade )\ ﬁi f)l; Calibri(Cuerp)) ~ 11 v A A | S-S« Er EE 4 T A
OPCIDI'IES Pegar . BT U~asXx, x'~ A~ =E=E=EE E- &-0-
Portapapeles ry Fuerlte R P.irrafo & Estilos

| Qﬁm |

estado hd Zoom
Piginaidel O palabras B = —f— 4+ 100%

O Vw5 doamerc)

¢Cudles trabajos podemos *

ué hace cada arte’-’
Q E <, realizar en Word?  ~

o Documento 0 Pagina 9 Barra de herramientas .
s T ——r— Marca con una +/ las opciones correctas.

 Es el. a.rchivo donde — | Esel espacio en blanco acciones rapidas, como -
escnl?Jmas nuestro — | donde escribimos. Guardar, Deshacer o D =l Una tarea escolar.
trabajo. Rehacer.
B = = O =[E] Un cuento.
Area de escritura o Guardar o Abrir )
D E Una carta.
Aqui escribimos el texto Guarda nuestro trabajo Nos permite ver un '
de nuestro documento. en la computadora, archivo que ya existe. | D E Una lista. \ P
Cocinar fisicamente una comida. A
Nuevo documento D Q
(T .Worcl es muy util! \
D Crea un archivo en blanco Nos ayuda a ser mas creativos \ O g Escribir informacion.  em =

ra empezar a escribir.
para emp ibi y a organizar nuestras ideas. &
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