TALLER INTERACTIVO: LOS COMANDOS
MAGICOS DEL TECLADO

Institucion Educativa Claretiano "Gustavo Torres Parra”
Tecnologia e Informatica - Grado 6°

|Bienvenido, explorador digital! En este taller pondras a prueba tus
conocimientos sobre los atajos basicos del teclado. Recuerda que usar
estos comandos te ayudara a trabajar mucho mas rapido en el computador.
iMucho éxito!

EJERCICIO 1: Une con una linea (Atajos con CTRL)

Une cada atajo de teclado de la columna izquierda con su funcion
correspondiente en la columna derecha.

Ctrl + C Guardar el documento o archivo
actual

Ctrl + V
Cortar el elemento seleccionado

Ctrl *+ 2
Copiar el elemento seleccionado
Ctrl (+ S
Deshacer una accion
Ctrl + P -
Imprimir el documento o la
pagina actual
cCerl |+ X

Pegar el elemento seleccionado
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EJERCICIO 2: Selecciona la respuesta correcta (Atajos con ALT y

Funcion)

1. ;Qué atajo de teclado utilizas para CERRAR la aplicacion activa?

A) Alt + Tab B) A1t + F4

C) Ctrl + W D) F5

2. Si necesitas CAMBIAR EL NOMBRE de un archivo o carpeta
rapidamente, jqué tecla presionas?

A) F1 B) F2

C) F3 D) F5

3. Estas navegando en internet y la pagina se quedo congelada. ;Qué
tecla usas para ACTUALIZAR la ventana?

A) F1 B) F2

C) F5 D) a1t + Esc

4. ;Qué combinacion de teclas te permite CAMBIAR ENTRE LAS
APLICACIONES que tienes abiertas?

A) Alt + Tab B) ctrl + A

C) a1t + F D) ctrl + Alt + Supr

EJERCICIO 3: Completa los espacios en blanco

ueLIVEWORKSHEETS



Escribe el atajo de teclado correcto (ejemplo: Ctrl+C) o la funcion que falta en
cada oracion.

1. Para seleccionar TODO el contenido de un documento rapidamente,

presiono

2. Si me equivoco borrando un texto importante, puedo usar Ctrl + Z

para la accion.

3. Para buscar una palabra especifica dentro de un documento o pagina

web, utilizo el atajo

4. La combinaciéon ctrl + Alt + Supr sirve para abrir el menua de

opciones de

5. Si quiero abrir la ventana de AYUDA de Windows o de cualquier

aplicacion, presiono la tecla
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