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EXAMEN DEL PRIMER TRIMESTRE DE COMPUTACION
SEPTIMO

INSTRUCCIONES.
¢ Lee cuidadosamente cada una de las preguntas y analizalas
¢ responde segun lo solicitado

Ne PLANTEAMIENTO PUNTAJE

Ubica los dispositivos segun al tipo que correspondan:
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Microfono Impresora Memoria USB Camara web Audifonos Disco duro
externo
ENTRADA '  SALIDA ALMACENAMIENTO |
O MIXTO

Selecciona la opcidn correcta:
barras de Word

( ) La barra de herramientas de acceso rapido permite usar

comandos como guardar, deshacer y rehacer.

( ) La cinta de opciones contiene las pestanas con diferentes

herramientas organizadas segun la funcion que cumplen.

6 ) La barra de estado muestra informacion sobre el documento,

como el numero de pagina y el conteo de palabras.

( ) La barra de titulo siempre muestra el nombre del documento

abierto y el nombre del programa Microsoft Word.
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Relaciona y arrastra los nombres con el icono que le corresponde:
6. Relaciona cada accién con el atajo correspondiente
Accion Atajo
Guardar un documento
Copiar informacién
Cortar informacion
Pegar informacion
Seleccionar todo

Deshacer una accion

Selecciona la respuesta correcta
1. Un director desea mostrar la estructura de una institucion educativa.
¢ Qué herramienta de Word utilizarias?
WordArt
SmartArt
Formas
Encabezado
2. Pedro termind un trabajo en Word y desea conservar una copia para
continuar editandola otro dia.
¢ Qué atajo de teclado le ayudara a guardar rapidamente su trabajo?
Ctrl + X
Ctrl +V
Cirl +8

Ctrl + Z
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