para mejorar la apariencia del texto.

manera clara y creativa.

computador.

G’ COLEGIO SAN JUAN BOSCO

- HIJAS DE MARIA AUXILIADORA

@ EVALUACION BIMESTRAL
ASIGNATURA: INFORMATICA | CURSO: TERCERTO | FECHA:
INDICADORES:

+ |dentifica los elementos basicos de la interfaz de Word y utiliza herramientas de formato
e Aplica funciones del teclado y herramientas de edicién para organizar informaciéon de

» Reconoce el proceso correcto para guardar y organizar documentos digitales en el

OBJETIVO: Evaluar el conocimiento practico de los estudiantes sobre el uso del procesador de texto
(Word), su capacidad para dar formato a documentos sencillos y su destreza en el manejo del teclado y

el mouse, bajo el modelo de seleccion multiple.

MOTIVACION: jHola, artista digital! Hoy vamos a demostrar lo mucho que has aprendido sobre como
escribir y disefiar documentos fantasticos en el computador. Recuerda que cada boton que conoces
te ayuda a expresar mejor tus ideas. jLee cada pregunta con calma y brilla con tu conocimiento!

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD: Lee con atencion cada pregunta. Marca con una X la respuesta
correcta y realiza los dibujos o ejercicios practicos segun se indique.

DESARROLLO DE LA EVALUACION:

1. ¢Cuales son las partes principales de
la interfaz de Word que se ven al abrir
el programa?

A) Teclado, raton y pantalla

B) Hoja en blanco, cinta de opciones y cursor
C) Fotos, dibujos y colores

D) Correo, juegos y mensajes

2. Al escribir nombres de animales de
Colombia, ¢qué tecla usas para poner
la primera letra en mayuscula?

A) Tecla Espacio
B) Tecla Enter
C) Tecla Shift
D) Tecla Borrado

3. ¢(Cudles formatos se usan para
resaltar el texto y hacerlo mas
llamativo?

A) Tamanio grande, color y tipo de letra
B) Imagenes, dibujos y formas

C) Negrita, Cursiva y Subrayado

D) Espacios, saltos de linea y margenes

4. ;Qué tipo de alineacion se usa para
colocar el titulo de un poema en el
centro de la hoja?

A) Alineacién izquierda

B) Alineacion centrada

C) Alineacion derecha
D) Alineacidn justificada

5. ¢Qué herramienta sirve para colocar
una imagen y que el texto no se
desordene al moverla?

A) Herramienta de color

B) Herramienta de ajuste de texto
C) Herramienta de borrado

D) Herramienta de copiar

6. ¢(Queé elementos se integran para
crear un buen afiche digital sobre
Colombia?

A) Solo letras y numeros

B) Solo dibujos sin texto

C) Texto escrito, imagenes y formas
D) Solo colores sin contenido

7. ¢Como se selecciona un texto para
cambiarle el formato?

A) Dando un solo clic sobre el texto
B) Dando doble clic sobre el texto

C) Manteniendo presionado el clic del ratén y
arrastrando

D) Pulsando la tecla Enter varias veces

8. ¢Por que se usan diferentes formatos
en los documentos?

A) Para que se vean mas bonitos y ordenados
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B) Para que pesen mas en la computadora
C) Para que no se puedan borrar
D) Para que se abran mas rapido

9. ;Qué debes hacer para guardar tu
trabajo en un lugar especifico de la
computadora?

A) Solo cerrar el programa

B) Usar la opcion "Guardar como" y elegir la
carpeta

C) Escribir el nombre del documento
D) Apagar la computadora sin mas

10. ,Qué conocimientos aplicas para
hacer un documento claro y bien
presentado?

A) Solo escribir muchas palabras

B) Usar formatos, ordenar el texto y agregar
imagenes adecuadas

C) Cambiar el color de la pantalla todo el
tiempo

D) Escribir sin respetar las reglas de
puntuacion

PREGUNTA| A | B [ c | D
+ |0|0]|0]|0
2 10]0|0]|0
3 10]0|0]|0
« 10[0|0|0O
5 |0]|0|0|0
s |0]|0|0|O0
7 10]0|0]|0
s |0]0|0|0O
» |0|0|0]|0
o 10[0|0]|0
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