Computacion Secundaria

EXAMEN

UNIDAD Il

Nombre: Seccion: Nota:

Marca con un aspa “X”, la respuesta correcta:
cQué es la sangria en Word?

D El tamano de la letra

D La distancia del parrafo respecto a los margenes
(] El color del texto

(] El'tipo de fuente

¢Queé tipo de sangria afecta solo la primera linea del parrafo?

D Sangria derecha
D Sangria izquierda
D Sangria de primera linea
D Sangria francesa

¢Coémo se aplica la sangria francesa usando la regla?

D Moviendo el triangulo superior de la regla
D Moviendo el triangulo inferior de la regla
(] Haciendo clic derecho O TR

D Cambiando el tamano de letra
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¢Queée son las tabulaciones en Word?

[ ] Tipos de letra

(] Imdgenes insertadas

[j Posiciones fljas donde se mueve el cursor al presionar TAB
(] Méargenes del documento

¢Cual de las siguientes es un tipo de tabulacion?

(] Tabulacién automéatica
(] Tabulacién doble

(] Tabulacién gréfica

() Tabulacién centrada
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cQué son los estilos en Word?

E] Imagenes predisefiadas

(] Conjuntos de formatos predefinidos
(] Tipos de archivos

(] Herramientas de dibujo

. Qué se debe hacer primero para aplicar un estilo?

() Guardar el documento
D Insertar una imagen
(] seleccionar el texto
() Cambiar el color

;. Desde gue pestana se insertan imagenes en linea?

(] Inicio
(] Disefio
(] Insertar
() vista

cQuée permite la pestana “Formato de imagen"?

(] Escribir texto

D Aplicar efectos vy estilos a imagenes
(] Crear tablas

(] Insertar gréficos

. Para gqué sirve una portada en Word?

(] Insertar tablas

(] Agregar una péagina final

() Presentar informacién inicial del documento
(] Cambiar el formato del texto
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