Computacion Secundaria

EXAMEN

BIMESTRAL Il

Nombre: Seccion: Nota:

Marca con un aspa “X”, la respuesta correcta:

=

En Microsoft Word, ¢qué funcion cumple la sangria en un parrafo?

[:' Es el espacio gue se degja al inicio de un parrafo desde el margen izquierdo.

(] Es el espacio que se deja entre cada linea de un péarrafo.

J—

—

Es el espacio gue se deja entre un parrafo y otro.

En Microsoft Word, ;qué son los estilos?

(] Formatos predefinidos para el texto.
C Formatos aplicados palabra por palabra.

(] Herramientas para insertar iméagenes.

En Microsoft Word, ¢qué es una tabla?

(] Estructura de celdas para escribir texto sin orden.
[ ] Estructura de filas y columnas para organizar informacion.

—

Estructura de lineas y cuadros para decorar el documento,

En Microsoft Word, ¢ para gué se utilizan las columnas de texto?

L Para separar el texto en varias paginas diferentes del documento.
L, Para dividir el texto en varias secciones verticales en una misma pagina.

|| Para organizar el texto en filas horizontales dentro de la pagina.

En Microsoft Word, ;qué es un hipervinculo?

ﬁ, Texto o Imagen que permite abrir otra pagina © archivo.

|_, Texto ¢ imagen gque permite copiar otra pagina o archivo.

[ ] Texto o imagen que permite ir a otra pagina o archivo.
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