Computacion Primaria

EXAMEN
UNIDAD IV

\/

Nombre: Seccion: Nota:

¢Qué es la sangria en un parrafo?

(] El color del texto
() Eltamafio de la letra
(] La distancia del parrafo respecto a los margenes

cQué permite la sangria en la primera linea?

D Cambiar el color
[:] Separar solo la primera linea del parrafo
[:] Borrar el texto

;Queé herramienta permite crear tablas en Word?

[ ] Insertar — Tabla
D Archivo — Guardar
(] Inicio — Copiar

;Como esta formada una tabla?

(] Solo por filas
(] Filas, columnas y celdas

[ ] Solo columnas

cQué accion permite ingresar datos en una tabla?

D Escribir dentro de las celdas
(] Cerrar el documento
(] Cambiar el fondo
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:Como se modifica el ancho de una columna?

() Apagando la computadora

[:] Arrastrando el borde entre columnas con el mouse

() Presionando Enter

cQue opcion permite insertar filas o columnas?

(] Pestafia Disposicién
(] Pestafa Archivo
(] Pestafia Vista

¢Para guée sirven los estilos de tabla?

D Para eliminar tablas
(] Para dar formato y disefio a la tabla
D Para borrar texto

cQué permite la opcidn Columnas en Word?

(] Dividir el texto en partes como un periédico
(] Guardar el documento
(] Insertar imagenes

cQué es una plantilla en Word?

(] Undibujo
(] Un formato con disefio listo para usar
(] Un error del sistema
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