MENGENAL SURAT PRIBADI o
LKPD DAN SURAT RESMI 0 i

Kelas 7 SMP Memahami dan Mengidentifikasi Surat Resmi dan Surat Pribadi Tanggal
dengan Metode Problem Based Learning (PBL) =
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Melalui kegiatan Problem Based Learning (PBL), ]
RApeTH diHs o Bacaloh setiap instruksi dan bohan dengan teliti., |
Kerjakan aktivitas secara berkelompok (4-5 orang).

Diskusikan dan selesaikan masalah yang diberikan.

Tuliskan jowaban kelompok pada lembar yang telah disediakan.

Presentasikan hasil diskusi kelompok di depan kelas.

1. Memahami pengertian, ciri-ciri, dan bagian-bagian surat
pribadi dan surat resmi.

2. Mengidentifikasi unsur-unsur surat pribadi dan surat resmi
dengan tepat.

3. Membedakan surat pribadi dan surat resmi berdasarkan
isi, bahasa, dan formatnya

4. Menyajikan hasil analisis secara runtut dan bertanggung jawab.

Q C. ORIENTASI MASALAH (PBL)

Bacalah situasi berikut! PR AT PmANDY

L dimaksud surat pribadi
Siswa kelas 7A akan mengadakan kegiatan bakti sosial. ::ﬁ resmi? =

L A B

g N
Ketua kelas diminta membuat surat untuk beberapa keperiuan, 2. Apa e 5
seperti permohonan izin kepada kepala sekolah dan undangan ) | 3. Untuk i :
kepada orang tua. Di saat yang sama, Rina ingin menulis surat b 4 ?m
kepada sahabatnya yang pindah sekolah,
i P ) £ 4. Bagian apa saja yang harus ada
Tantangan: ‘ dalam surat resmi?
Bagaimana cara membedakan surat resmi dan surat pribadi? | By Bpeimaraahun yang chjnokis
Unsur-unsur apa saja yong terdapat pada masing-masing surat? : dalam surat pribadi dan surat resmi?
Apa yang harus diperhatikan saat menulisnya?
D. KEGIATAN INTI
Langkah PBL \
@ 2. Mengumpullcan Informasi ﬁ 3. Mengolah Informasi 4. Mengembanghan dan =—] 3. Menganalisis dan
a4 b ﬁhubnlmhmdibunﬁm Maryofien Hoell Mengevaluas!
Tentukan masalah utama K ety ks ot bt Diskusikan informasi yang Buat kesimpulan kelampolk Kelompok lain menanggapi
berdasarkan situasi pada g | Stk i s e b kalian peroleh. s dori hosil diskusi, b hasil presentasi.
bagian C. i Lenghapi tabel perbandingan Siopkan presentasi singkat Lakukan refleksi dan
Tuliskan dalom 1-2 Aok surat pribadi dan surat resmi (5-7 menit) urtuk perbaikon jika diperiukan.
kalimat. : hgllcm'bw di bawah ini. menyampaikan hasil.
+ Contoh penggunoan
BAHAN BACAAN RINGKAS TABEL PERBANDING AN ETI.KTWISI—IEMMIT
Aspek Surat Pribadi Surat Resmi Bacaloh kutipan surat berilat, kemudion tentukan termasuk
1. Surct Pribadi ' surat pribadi atau surat resmil Beri alasanmul
+ Ditulis untuk kepentingan pribad. Tujuan %w;
* Bohasa sontoi, akrab, dan tidok bolku. :_mu_..
» Isi bebas sesuai keingsnan penulis Penerima ai Lita, | )
3 Apa kabar? Semoga kamu sehat selalu. Terima kasih atas
* Contoh: surat uriel: lmon. kiluarge. sohobit, i hadiaheyn, aku suka sekalil Nanti kalau fibur, kita ketemy
2. Surat Resmi Bohasa yong ;:-I:men banget!
« Ditules untuk kepentingan resmi/lemboga. Rimm'
+ Bahosa beku, sopen, dan formal Grl-cird X
« Format tertonty dan basomya memakal kop surat Termasuk surat Alasan:
« Contoh: surat izin, surat undaongan resmi, surat |
e Vome | SwatB
[ 1ogatt = ) ' Kepada Yth. Orang Tua/Waki Siswa Kelas 7A
Surut yang baik harus jelas, sopan, singkat, dom sesuni st Dengan hormat.
; 7 i . ! penggunaan Kami mengundang Bapak/Tbu untuk menghadiri rapat
R o oS o orang tuo/wali yang okan dioksanakan pada:
— 5/ Hari/Tanggal : Sabtu, 24 Mei 2025
Waktu : 09,00 WIB
Tempat : Aula SMP Megeri 1
F. AKTIVITAS 2 - MELENGKAPI BAGIAN SURAT Avtukpurhition dun Reivadimere, knes wcopkan ferime hast
Lengkapilah bagian-bagian surat resmi berikut dengan jawaban yang tepat! mm!mh
.. Termasuk surat Alasan:
Namor
Hiptma T = Il bagian yang kagong:
Perthal : Permohonan Lan Kegiatan i 6. sl
Kopada Vit
Kepala SMP Negori 1 2 Jowablah pertanyssn berikut secara singhat!
T R 1L Apa yang kamu pelajar hari n?
Dengon kormal,
m,mm:sww:.mmwmunmu R e
Zeh - 1 , kami mohon i2k . n an i v <mi?
. umwmmmmq warmi mohon izin Bapak/Thu sgar koglata 5. 2. Apa perbedoan paling penting antara surat pribodk don surat resmi
Demilian Sural permohanan i kam iampaikan. Atas perhation dan i yang &
diberikan, kemd ucaplan terima ks 7 3 Bogian mana yang menurutme mast sulit? Jelockon
Hormat ko,
Ketuo SIS L8 4, Bagaimana karru ohon menarophan pengetohuan ini dalam hehidupan sehar-hari?
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kuolrtes presentas), den siuap kerjo soma \ 1 < |




