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PRACTICA ENCABEZADO Y PIE
DE PAGINA

EJERCICIO 1

Abre un documento en blanco.

Pulsa clic en el menu insertar encabezado

Agrega el encabezado como se muestra en el ejemplo.
Agrega en el pie de pagina el numero de pagina-
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PRACTICA TABLA DE
CONTENIDO (INDICE)

EJERCICIO 1

Abre un documento en blanco.

Copia y pega 5 fabulas cortas de internet

Selecciona los titulos de cada fabula y aplica estilo
“Titulol”

Ve al menu Referencias y selecciona tabla de contenido,
para crear el indice como se muestra en el ejemplo.-

Tabla de
contenido ~

Contenido
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PRACTICA HIPERVINCULOS
EJERCICIO 1

Abre un.documento en blanco.

Escribe el siguiente texto.

Aplica un hipervinculo a la URL google

Inserta una forma y aplica un hipervinculo a la pagina
liveworksheets

Préctica hipervinculos

Un hipervinculo, cominmente llamado enlace @
link, es un elemento de texto, imagen o icono en
un documento digital que, al hacer clic o pulsarlo,
dirige al usuario a otra pagina web, documento o
seccion del mismo archivo,

La funcién principal de los hipervinculos es
permitir la navegacion no lineal, facilitando el
salto rapido entre contenidos, sitios web ©
documentos.

Ejlemplos:
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Pulsa clic agui para abrir
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PRACTICA FORMATO DE
IMAGEN

EJERCICIO 1

Abre un documento en blanco.

Copia y pega el siguiente parrafo 4 veces.

Inserta una imagen relacionada con el texto y aplica en el
primer parrafo formato en linea con el texto; segundo
parrafo formato detras del texto.

Formato de imagen.
Ejercicio.

S acratbch es un software de programacidn pard
nifios. Con 8l podrds jugar, haceranimacioneas y todo

tipo de programas.

Es muy sendille de wsar, wa que cuenta con diferentss
aspacios en los que se redlizan distintas acciones,

zcratch es un softuwidire de progrdm acion para nifos,
Con &l podrds juadr, h-:::lr:er anirmaciones v todo tipo
Cle proorarmcs, J

Esmuy sencille de bsar, waque cuenta con diferentss
espacios en los que saradlizan distintas accones.
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PRACTICA FORMATO DE
IMAGEN

EJERCICIO 1

4. Tercer parrafo aplica un estilo a la imagen
5. Cuarto parrafo inserta una forma y aplica relleno de imagen.

Scratch es un software de progamacion pard nifics
Con él podrds jugar, hacer animaciones y todo tipo
de programas.

Esmuy sencillo de usar, ya que cuenta con diferentes
espacios en los que se redlizan distintas acciones.

Sgratch es un software de programacion para nifios
Con &l podrés jugar, hacer animaciones y todo tipo
de programdas.

Esmuy sencillo de usar, ya que cuenta con diferentes
espacios en los que se realizan distintas acciones.
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PRACTICA FORMAS
EJERCICIO 1

. Abre un documento nuevo en Word.
. Inserta formas para crear un dibujo libre, paisaje

o tarjeta, como se muestra en el siguiente
ejemplo.
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PRACTICA INFOGRAFIA
EJERCICIO 2

1. Abre un documento nuevo en Word.
2. Inserta formas, texto Word Art y cuadros de texto
para crear la siguiente infografia.

| Es la presencia en la
- .atmosfera de sustancias o
particulas que pueden
resentar un riesgo para
salud humana, animal y
vegetal, asi como para el
medio ambiente.

Regular los Procesos
Industriales

O Enfermedades
ﬁ Respiratorias

/
6"_ (\) Solventar la expulsion

_ de Monéxido de |
‘ Carbono en los Carros |
Eliminar el : Aumento de I-a;
consumo de Cigarros. Temperaturas en la Tierra
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