Ergdnzen Sie die Datumsangaben wie im Beispiel.

Deutschland: 3.10.  Der nationale Feiertag in Deutschland ist der dr it 12 Okfober.

(1 Osterreich: 26.10.  Der naticnale Feiertag in Osterreichistder ...

2 | Schweiz: 1.8. Der nationale Feiertag in der Schweizistder ... .

(3 Griechenland: 25.3. Der nationale Feiertag in Griechenland ist der T S T—

li- Dénemark: 5.6. Der nationale Feiertag in Danemark istder ...

5) Finnland: 6.12. Der nationale Feiertag in Finnland istder ... ...

Ein neuer Job
Lesen Sie die E-Mail von Maria und wéhlen Sie die richtige Praposition.

Neue Nachricht

Liebe Paula, lieber Paul,

vieleGriBe ..................... (von - aus) Kéln. Ja, ihr habt richtig gelesen, ..................... (von - aus) Kéln!
Ichwohne ... ... (seit - bis) vier Wochen in Kéln, denn ich habe einen neuen Job. Ich arbeite
jetzt ... lals - mit) Managerin ... ... lan - i;n) der Marketingabteilung
ceeeeiiiin. (bei - zu) AMO.
oo (lm = Am) Moment muss ich sehr viel arbeiten. Ich bin ............. ..o |S€It = von)
830 (UM =bis) 19.00URF ..o, (i = am) Biiro. Viel Freizeit habe ich nicht. Ich

organisiere eine Marketingkampagne. Ich muss sehr viele Telefongesprache flihren, ca. 50 E-Mails
...... cvie i = am) Tag beantworten usw. Ich habe sehr viele Ideen - vielleicht zu viele :-).
Morgen Vormittag muss ich meine Ideen prasentieren und danach ... . . {von - mit) den

Kollegen diskutieren. Hoffentlich geht alles gut.

Ich melde mich bald wieder.
Liebe GriiBe

Maria

Ergiinzen Sie die Verben

Sabine muss O E-Mails beamdworten..

einige Dokumente ins Deutsche ..
drei Telefongesprache ...
einen Termin

Gaste vom Flughafen

bei der Besprechung Protokoll
mit der Assistentin ...
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Ergiinzen Sie

Kundenservice: Kopierfix, guten Tag. Was kann ich fur Sie tun?

Max: Guten Tag, Max Meier hier. Ich habe ein Problem:
Unser Kopierer ceveceeiiin (1) nicht mehr.
Ich méchte gern einen Termin fiir eine

r\ /\ (2) vereinbaren.
2 Kundenservice: Was fiir ein Gerat haben : IR I} 1
9\/ Max: Wir haben einen RX 50086.
/{""(> J_‘ 2 Kundenservice: Der Monteur kann leider erst nachste
M . (4) kommen.
\887 S Max; Das ist viel zu spat! ... (5)es vielleicht

schon am Donnerstag oder am Freitag?

Kundenservice: Einen Moment bitte. Also am Donnerstag um
17.00 Uhr ist es auch maoglich.

Max: Super! Vielen ................... (6)! Dann erwarten
wir den Monteur am Donnerstag um 17.00 Uhr.

Formulieren Sie die Siitze um. Benutzen Sie Perfekt.
Z.B. Ich mache meine Hausaufgabe. — Ich habe meine Hausaufeabe gemacht.

Wir sagen den Termin ab. —

Sie vereinbart einen Termin mit dem Chef. —
Martin leitet das Dokument weiter. —

Ich beantworte die E-Mail.

Klaus verschiebt den Termin mit dem Monteur.
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