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Lea cuidadosamente cada pregunta y marque solo la respuesta correcta; revise antes de finalizar
y presione “Finish” para enviar y ver su calificacién. Trabaje con responsabilidad y de manera
individual.

PONGA FALSO O VERDADERO SEGUN EL CASO

1.- (Dénde se configuran los margenes de un documento en Word?

a) Insertar | |
b) Doble click en la regla | ]
¢) Revisar [ ]
d)Vista | )

ARRASTRE Y COLOQUE LA OPCION CORECTA DENTRO DEL CUADRO
2.- ; Qué opcion se utiliza para cambiar los margenes del documento?

a) Fuente

b) Orientacién

c) Margenes

d) Tamano

3.- Unir con lineas los graficos de la columna A con el enunciado de la columna B

A B
I — Permite alinear o justificar
| — texto
Ctr|+z Alinea a la izquierda
i =_— ) . L
e Permite deshacer la dltima
— accion
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ARRASTRE Y COLOQUE LA OPCION CORECTA DENTRO DEL CUADRO
4. El boton de alineacion se encuentra en la pestaia:

a) Inicio

b) Insertar [ ]

c) Disefio

d) Referencias

PONGA PALSO O VERDADERO SEGUN CORRESPONDE
5.- ¢ Donde se cambia el tamaio de la fuente?

a) En el botén fuente del menu inicio [ ]

b) En Insertar [ ]

c) En Margenes [ ]

d)En Vista | |

PONGA PALSO O VERDADERO SEGUN CORRESPONDE
6.- Para insertar una tabla se debe ir a:

a) Inicio [ ]

b) MenU Insertar y seleccionar la opcion tabla ]
c) Disefio | |

d) Vista [ ]

ARRASTRE Y COLOQUE LA OPCION CORECTA DENTRO DEL CUADRO
7.- Una tabla esta formada por:

a) Parrafos

b) Filas y columnas [ }

c) Imagenes

d) Margenes
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8.- Para dar formato a un texto, tabla o imagen es necesario:
a) Guardar el documento

b) Seleccionar primero el elemento

c) Cambiar los margenes [ ]

d) Insertar una tabla

ARRASTRE Y COLOQUE LA OPCION CORECTA DENTRO DEL CUADRO
9.- ¢ Qué combinacion de teclas se utiliza para guardar un documento?
a) Ctrl + X

b) Ctrl +V

c)Ctrl+G { ]
d)Ctrl + P
ARRASTRE Y COLOQUE LA OPCION CORECTA DENTRO DEL CUADRO

10.- ;Como se crea una carpeta nueva?

a) Clic derecho — Nuevo — Carpeta

b) Insertar — Carpeta

c) Inicio — Fuente

d) Ctrl + P
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