Plan paso a paso: Crear y enviar una hoja interactiva en
Liveworksheets

Resumen:

Documento guia paso a paso para crear una hoja interactiva en Liveworksheets sobre 'Figuras literarias en la poesia’,
probarla y enviar el enlace al Campus MINED. Incluye checklist y ejemplos de textos y capturas que debes tomar.

Preparacion (antes de crear la actividad)

1. Reune el material que usaras:

- Texto base: fragmentos de poemas o versos para analizar.

- Imagenes (opcional): portadas, ilustraciones.

- Documento (opcional): PDF o Word si quieres subirlo como base.

- Cuenta registrada en Liveworksheets y acceso a tu correo electronico.

PASO 1 — Crear cuenta / iniciar sesion en Liveworksheets

1. Entra a https://www.liveworksheets.com y haz clic en 'Sign up' o 'Login’".

2. Si no tienes cuenta, registrate con tu correo institucional (recomendado). Confirma el correo si es necesario.

PASO 2 — Empezar una nueva hoja interactiva

1. Después de entrar, selecciona 'Create worksheet' o 'Make your own worksheet',

2. Elige la opcidn para crear desde cero o subir un archivo (PDF/Word). Si subes un archivo, el sistema convertird la
pagina en imagenes editables.

Consejo: subir un PDF con la plantilla facilita posicionar actividades sobre texio ya maquetado.

PASO 3 — Configurar portada y titulo

1. Afade un titulo claro: 'Figuras literarias en la poesia’.
2. Agrega instrucciones generales al inicio. Ejemplo:

"Lee cada actividad y completa las respuestas usando las herramientas: seleccionar, arrastrar, completar y grabar
audio. Pulsa 'Terminar' para enviar.”

PASO 4 — Disenar las actividades (tipo por tipo)

Actividad 1 — Opcion multiple
1. Inserta un recuadro de 'Multiple choice’.
2. Texto de ejemplo:
"Selecciona la figura literaria del verso: 'Tus ojos son dos luceros gue iluminan mi sendero.™

3. Opciones: Metafora (correcta), Comparacion, Hipérbole, Personificacién.
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Actividad 2 — Arrastrar y soltar (Matching)
1. Anade cuadros 'Drag-and-drop’ o '‘Matching' segun lo que ofrezca la plataforma.
2. Conceptos a unir: Metafora, Hipérbole, Personificacién, Simil.
3. Ejemplos a colocar para arrastrar:
- 'Corre mas rapido que un rayo.' — Simil
- 'El tiempo es un ladron que roba momentos.' — Metafora
- 'Lloré un mar de lagrimas.' — Hipérbole

- 'La luna me sonrid desde el cielo.' — Personificacién

Actividad 3 — Completar espacios en blanco

1. Inserta campos de texto para respuestas cortas (Fill-in).

2. Frase de ejemplo: 'La noche cae en el . ¥ la brisa acaricia mi

3. Respuestas sugeridas: 'jardin' / 'rostro’ (puedes aceptar varias respuestas validas).

Actividad 4 — Pregunta abierta con grabacion de audio

1. Inserta un campo de 'open response' y habilita |a opcién de grabacidn si Liveworksheets lo permite.

2. Texto de ejemplo para leer:
"En aguel silencio profundo, cada estrella parecia contar una historia."

3. Pide que describan el tono y que lo justifiqguen oralmente en la grabacion.

Actividad 5 — Asociaciones (emparejar columnas)

1. Usa 'matching’ para unir géneros con sus caracteristicas.
2. Ejemplo:

- Lirico — Expresa sentimientos del autor.

- Narrativo — Relata hechos con personajes.

- Dramatico — Se desarrolla mediante didlogos.

PASO 5 — Configurar respuestas automaticas y correccién

1. Marca la(s) respuesia(s) correctas en las actividades de opcion multiple y rellenar.
2. Activa la opcion para recibir respuestas por correo si Liveworksheets ofrece esa funcion.

3. Realiza una prueba respondiendo t0 mismo la hoja y enviando para comprobar que llega la notificacion al buzon.

PASO 6 — Probar y ajustar la hoja

Checklist de prueba:
- [ ] Opcién multiple marca correctamente la respuesta.
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- [ ] Elementos arrastrables funcionan y se encajan.
- [ ] Campos de texto aceptan respuestas validas (sin sensibilidad a mayusculas).
- [ 1 Grabacién de audio funciona y se guarda.

- [ ] Disefio y alineacién estan limpios en todas las paginas.

PASO 7 — Guardar y obtener el enlace compartible

1. Haz clic en 'Save' o 'Publish'.
2. Copia la URL publica o el enlace para compartir que genera Liveworksheets.

3. Asegurate de que la configuracion de privacidad permite que tu profesor vea la actividad (publica/privada segin
instruccion).

PASO 8 — Enviar en Campus MINED

1. Entra al médulo de la tarea en tu Campus MINED.
2. Adjunta el enlace de Liveworksheets en el campo requerido o pega el enlace en un documento de texto y subelo.

3. Adjunta tambien una captura de pantalla del correo de Liveworksheets donde se muestra la recepcion automatica
de respuestas.

4. Agrega una breve explicacion en el envio: ejemplo 'Hoja interactiva sobre figuras literarias. Link: [pegar URL]'.

Queé capturas de pantalla tomar (evidencia)

- Captura 1: Vista previa de la hoja publicada en Liveworksheets (pantalla completa).
- Captura 2: Panel de edicion mostrando las actividades y sus tipos.
- Captura 3: Buzén de Liveworksheets con la notificacion de recepcidn automéatica (correo o panel interno).

- Captura 4: Pagina de envio en Campus MINED con el enlace pegado (opcional).

Consejos practicos y recomendaciones

- Usa frases cortas y claras para las instrucciones.

- Asegurate de gue los botones y cajas sean lo suficientemente grandes para que se puedan arrastrar con facilidad.
- Revisa la ortografia y la gramatica antes de publicar.

- Si usas imagenes, comprueba que no sobrecargan la pagina y que tienen buena resolucion.

- Guarda cambios con frecuencia mientras editas.

Plantillas de texto que puedes copiar

Titulo: Figuras literarias en la poesia

Instrucciones iniciales: 'Lee atentamente las instrucciones de cada actividad. Al terminar, pulsa "Terminar” y
comprueba que recibes la notificacion en tu correo.'

Texto para opcién maltiple: 'Selecciona la figura literaria utilizada en el siguiente verso: "Tus 0jos son dos luceros
que iluminan mi sendero.™
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Texto para arrastrar: lista de frases y conceptos (ver seccion 'Actividad 2').

Fin del documento - Buen trabajo

Cuando quieras, genero este mismo contenido como PDF descargable (con disefio de portada y més estilo).
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