BAB 2

Lembar Kerja Peserta Didijj 9

‘“\f ormatiky,

'\'eknologt Informasi & Komu,, lk
asi

T
%
Welanti] | | _ R
/ / '
/ - G- r
A By - 't__..a
2';{1 rl‘ l \
-..#...-_7 Kelas X (Fase E} vty \
| l., \ \
/ | 1! “oLIVEWORKSHEETS

! i

ueLIVEWORKSHEETS



TEKNOLOGI INFORMASI
& KOMUNIKASI

( Tujuan Pembelajaran )

Siswa mampu melakukan integrasi antar aplikasi perkantoran
(pengolah kata, angka, dan presentasi)

( Apersepsi )

Paket perkantoran yang paling dominan saat ini ialah Microsoft
Office, yang tersedia untuk sistem operasi Microsoft Windows
dan Apple Macintosh dan telah menjadi perangkat lunak paket
perkantoran standar secara de-facto.

( Petunjuk Umum )

e
Baca dan pahami LKPD berikut dengan seksama.
Ikuti setiap langkah-langkah kegiatan yang ada secara mandiri.
Jawablah pertanyaan secara mandiri.

Jika terdapat masalah, tanyakan pada guru.
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TEKNOLOGI INFORMAS!
& KOMUNIKAS!

Menyajikan data
Microsoft Word dalam bentuk
- presentasi visual

Menulis laporan
Microsoft Excel dan daftar
- pustaka

Membuat
Microsoft Powerpoint perhitungan dan
grafik
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TEKNOLOGI INFORMASI
& KOMUNIKASI

( Integrasi Aplikasi Perkantoran)

Aktivitas 3. Tuliskan True jika pernyataan benar,
dan False jika salah!

Data tabel dari Excel bisa langsung disisipkan ke dalam dokumen
Word melalui fitur Insert Object. ( )

rGrafik dari Excel yang ditempel ke PowerPoint dengan opsi Link b

kakan selalu mengikuti perubahan data di Excel. ( ) J

rUntuk membuat daftar pustaka di Word, siswa harus menulis 5

kmanual tanpa bantuan fitur aplikasi. ( ) ;

A o ; : . : A
Jika kita ingin menampilkan data hasil perhitungan Excel di
PowerPoint, langkah terbaik adalah menyalin data lalu ditempel
sebagai gambar. ( )

\ -

£ . o )
Integrasi antar aplikasi perkantoran membantu mempercepat
pekerjaan karena data bisa dihubungkan tanpa harus mengetik
ulang. ( )
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