La Ventana de Microsoft Word
2016

Contiene todas las herramientas que utilizaremos para
crear nuestros documentos, las aplicaciones se
encuentran distribuidas en la Cinta de Opciones, en
Fichas y Grupos.
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Barra de Titulo (Muestra el nombre del Documento)

Barra de Herramientas de Acceso Rapido.

Botones de Control (Minimizar, Maximizar, Cerrar)

Fichas o Pestafias (Ficha Inicio, Insertar, Disefio de Pagina,

Referencias, etc.)

Grupo de Botones (Portapapeles, Fuentes, Parrafo)

Regla (Horizontal y Vertical)

7. Hoja de Trabajo (area donde se inserta el texto, imagenes,
formas, etc.)

8. Cursor (Marcador de inicio del texto)

9. Barra de desplazamiento (Vertical y Horizontal)

10. Barra de Estado

11. Botones de Vista (Formas de visualizar un documento)
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12. Zoom (Aumenta o reduce el tamanio de visualizacion del
documento

13. Cuenta de usuario
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