MINISTERIO DE EDUCACION
COLEGIO ADVENTISTA DE COLON
EXAMEN DE INFORMATICA
10° COMERCIO

Nombre: Grupo: Fecha:

Profesora: Isora Santos de O'neill  Valor total:30pts. Pts. Ob. Nota:

Indicaciones Generales: Lea las indicaciones antes de desarrollar el examen, trabaje en
silencio, utilice boligrafo negro o azul, no utilice liquido corrector, no tache, no sobre escriba.

I Identifica las partes de una carta comercial. Escribe el nombre correcto dentro de la forma. Valor

10pts.
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I. Escribe el nombre de los estilos de carta que se muestran a continuacion (bloque, semi bloque,
blogue modificado). Valor 6pts, 2pts. c/u.
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M. Escribe una carta noma con la siguiente informacion. Valor 15pts.

Fecha Actual

Destinatario: Carmen Vergara/ Gerente de Venta/SAPRISA S.A/Coldn, calle 14 Santa Isabel.
Asunto: Cambio de horario de salida.

Cuerpo: Usted redacta el cuerpo en base al asunto.

Emisor: Usted/lefe de Recursos Humanos/CADEC, S.A.

iDIOS TE BENDIGA RICAMENTE!
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