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PENDAHULUAN

A, Latar Belakang
Perkembangan ilmu Pengetahuan dan Teknologi ( [IPTEK) di era global saat ini

sangat pesat dan itu semua tidak terlepas dalam dunia akademik atanpun perkantoran,
apalagi dalam hal dokum entasi, administrasi dan presentasi sechingga diperlukan sebuah alat
bantu dalam mengerjakan semua tugas maupun pekerjaan secara efektif dan efesien. Dalam
pekerjaan perkantoran maupun kegiatan dalam pendidikan sehari-hari vang berhubungan
dengan dokumentasi, seringkali kita diharuskan untuk bekerja dengan aplikasi pengalah
kata. Microsoft Word dan Power Point mermpakan salah satu program pemroses kata vang
juga tidak kalah effisien dalam membuat dokumen dan untuk mendesain sebuah presentasi
agar tampil menarik dan mudah dipahami oleh audien dibanding dengan pengolah atan
pemroses kata vang lain. Lalu, “Apa Microsoft Power Pointitu™ mungkin ini vang terlintas
dalam benak pikiran kita semua tentang Power Point, Microsoft Office Power Point atau
—yang lebih dikenal dengan Power Point mempakan salah satu aplikasi milik Microsoft. selain

Microsoft Word dan Microsoft Excel yang telah banyak dikenal. Ketiga aplikasi ini lazim
disebut Microsoft Office.

Aplikasi Microsoft Power Point ini pertama kali dikembangkan oleh Bob Gaskins
dan Dennis Austin sebagai Presenter untuk perusahaan bernama Forethought, Inc vang
kemudian mereka ubah namanya menjadi Power Point. Pada tahun 1987, Power Point versi
1.0 dirilis, dan komputer vang didukungnya adalah Apple Macintosh. Power Point kala itu
masih menggunakan warna hitam/putih, vang mampu membuat halaman teks dan grafik
untuk transparansi overhead projector (OHP). Setahun kemudian, versi baru dari Pg
Point muncul dengan dukungan warna, setelah Macintosh berwarna muncul ke
Microsoft pun mengalmisisi Forethought, Inc dan tentu saja perangkat lunak B
dengan harga kira-kira 14 Juta dolar pada tanggal 31 Juli 1987. Pada ta
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KEGIATAN BELAJAR1

TUJUAN:

1. Mengetahui apa itu presentasi dan media presentasi

2. Mengetahui sejarah dari Microsoft Power Point

3. Mengetahui program aplikasi Power Point dan prinsip-prinsip
mengembangkan media presentasi untuk pembelajaran

URAIANMATERI

1. Presentasi dan Media Presentasi

Secara sederhana banyak orang mendefinisikan presentasi sebagai suatu proses
mentransfer informasi kepada orang lain. Hal inilah vang akhimya membuat banyak orang
menganggap presentasi itu hanya sekedar proses menyampaikan pesan atau informasi

kepada orang lain dengan harapan orang lain tahu dengan pesan atau informasi vang ldta

tunjukkan. Sebab itulah jika Anda melihat kebanyakan presentasi, vang Anda lihat
adalah presenter vang hanva sekedar berbicara kepada Anda tanpa sebuah struktur yang
jelas. Menggunakan bahasa vang sulit dipahami. Kemudianjika mereka menggunakan slide o
Power Point, slide itu tidak lebih hanya sebagai catatan presenter yang mereka bacakan |
kepada Anda. Bukan sebagai alat bantu visual yvang memudahkan Anda memahami pesan

yang mercka sampaikan. Dan yvang lebih parah mereka menyampaikan pesannya dengan
datar, monoton, dan tidak mevakinkan.
Media presentasi adalah pesan atau materi vang akan disampaikan dikemas da

akan membantu
dipresentasikan‘%’hﬁ ’
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B. Tabs vang terdiri atas beberapa Ribbon

C. Pengganti Menu dan Toolbar yang disebut Ribbon
D. Masing-masing Tabs terdiri atas beberapa groups
E. Command Buttons (T ombol Perintah)

=
F.Dialog Box Launche ( Juntuk membuka task pane terkait snatu groups.
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1. Themes: Untuk memberikan temapada slide
2. Format Background Untuk mengubah format B



SOAL LATIHAN
L Pilihlah salah satu jawaban di bawah ini!

1.

3.

4. Salah satukegunaan Power Point di bidang Perusahaan adalah .

Salah satu bagian aplikasi Ms. Office yang dapat digunakan untuk membantu
merancang dan menyajikan presentasi adalah ...

Ay Microsoft Publisher

B) Micosoft Power Point

C) Microsoft Word

D) Microsoft Excell

E} Microsoft Access

Untuk mendukung presentasi dalam ruangan dengan sekelompok peserta, kita dapat
menggunakan media berupa ...
A Mikroskup
B) Laptop
C) LCD Projektor
D} Sinar Laser sinar X

E} Lampu senter

Di bawah ini adalah kegunaan Power Point di bidang pelavanan umum , kecuali ..
A) Komunikasi berita b

B) Sertifikasi j
C) Training / pelatihan

D) Laporan kenangan
E) Gambaran sebuah ilham /ide

A} Kemajuan proyek

B) Laporan penelitian

C)} Training / pelatihan

D) Perencanaan bisnis

E) Untukmencar keuntungan /laba perusahaan

Bagian ini berisi salah satu elemen dari menu bar,

E) Slide show
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PILIHAN GANDA
Pilihlah satu jawaban yang anda anggap paling benar dengan cara memberi tanda
silang (X) pada salah satu pilihan jawaban A, B, C, D, dan E!

1. Fungsi dari Microsoft Power Point adalah. .
Program pengolah kata
Program basis data
Sistem operasi

Program presentasi

R

Program pengolah gambar
2. Langkah pertama Membuat File baru presentasi adalah. ..
A Klik New File
E. Klik Open File
. Klik Save As

D. Klik Print Preview
E. Klik Page Set Up File

3. Untuk menampilkan atan menjalankan file presentasi adalah. ..
A Klik slide show view show

Klik slide show set up show

Klik save as

2 n W

Klik print preview
E. Klik slide show custom anim ation
4 Caracepat menampilkan atau menjalankan file presentasi adalah. ..
A FI
B. E2
C. B3
D. F4
E. F5
5. Perintah untuk menyimpan file adalah. ..

-Fﬂf“ Close

. .
:M =
C. File sm\
D. File New

y
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6. Langkah untuk menjalankan presentasi adalah __.
Slide

Show

Slide show

e
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Layouat
E. Drop down

7. Untuk memberikan halam an pada slide presentasi adalah ...

Checl list

Check Point

Check list slide

Check number

Checl list slide number

8. Penampilan keseluruhan slide di lavar kerja dalam ukuran kecil adalah __.
A Slide sorterview

Slide show

K0S W

Drawing toolbar
Standard toolbar

G ]

View

9. Cara cepat menjalankan file presentasi ...
Fl1
EF2
E3
F4
F5
pa vang dimaksud dengan readtext file?

> MO0 W e

10.
. File yang berupa diagram

==

. File yang berupa text
C. File vang berupa gambar
D. File yang berupa presentasi

. File yang berupa tabel



DISKUSIKAN!
Menurut Anda, apa kelebihan dan kekurangan media presentasi?
Kelebihan media presentasi:

o




