I. Relaciona la respuesta correcta

Icono Descripcion

— Herramienta que nos ayuda a agregar una nueva hoja de
" " :
|_h+_#_| célculo en un libro de Excel

Herramienta que permite insertar una columna en una hoja de
calculo

n
Opcién que le corresponde al encabezado de la fila
Opcion que le corresponde al encabezado de la columna
] t
Opcién que permite cambiar el tamario de la columna
A 4 B

1 |Gastos del mes|

pasado

o= e

Permite cambiar el angulo del contenido de las celdas para que
se muestre en horizontal, de arriba abajo o en cualquier angulo:
desde 90° en sentido opuesto a las agujas de un reloj, a 90° en
sentido de las agujas de un reloj

Opcion que permite ver el contenido de una celda en varias filas
dentro de la celda

Opcion que permite unir todas las celdas seleccionadas

Herramienta que permite copiar el mismo formato de una celda
a otra

Formato de celda que permite especificar el nimero de
decimales y el simbolo monetario
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Ordena la columna seleccionada en sentido ascendente
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Ordena datos en varias columnas aplicando distintos criterios
de ordenacion
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Comando o herramienta que podemos utilizar para filtrar los

Y datos

Il. Seleccione la respuesta correcta

Formato de celda que visualiza exactamente el valor introducido

Suele utilizarse para resaltar errores, para valores que cumplan con una determinada condicion, etc.

Herramienta que nos permite crear reglas para restringir el tipo de datos o los valores que otros
usuarios puedan escribir en una celda

Nos permiten buscar un subconjunto de datos que cumpla con ciertos criterios

La funcionalidad de esta herramienta permite hallar la suma (u otras operaciones aritméticas) total o

parcial de un conjunto de datos de manera automatica sin tener que anadir una férmula para ello.
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Es una representacion visual de datos o de valores que nos permite hacer una comprobacién
comparativa de manera visual

Tipos de graficos que puedes encontrar en Excel

Son los valores que tienen las barras de un dato en concreto

Son los valores que tienen las barras de un dato en concreto

Es un cuadro que ayuda a identificar los colores asignados a las series de datos

Texto descriptivo que se alinea automaticamente al eje correspondiente

Texto descriptivo del grafico que se coloca en la parte superior
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