Soal Perangkat Lunak Pengolah Kata

PILIHAN GANDA
Pilih salah satu jawaban yang menurut Anda paling benar dan kerjakan dengan jujur !

1. Program pengolah kata pada Microsoft windows adalah. ..
MS — Excel
MS — Word
MS — Powerpoint
MS — Access
MS — Outlook
2. Pcrmtdh copy dapat dilakukan dengan tombol kombinasi keyboard. ..
. Cul+ 0O
b. Ctrl+C
c. Ctrl+A
d. Ctel+P
e. Ctrl+B
3. Fungsi dari icon font size adalah...
Merubah jenis huruf
Merubah gaya atau model huruf
Merubah warna huruf
Merubah ukuran huruf
Merubah ketebalan huruf
4. Untuk menampilkan hasil cetakan pada layar monitor sebelum diprint dapat
menggunakan icon...
a. Page setup
b. Print preview
¢. Open
d. Save as
¢. Page number
5. lcon text box digunakan untuk...
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a. Membuat teks atau tulisan di dalam kotak

b. Membuat teks atau tulisan di luar kotak

¢. Membuat teks atau tulisan di samping kotak

d. Membuat teks atau tulisan melingkari kotak

e. Membuat teks atau tulisan di belakang kotak
6. Rata kiri dan kanan (Justify) dapat menggunakan kombinasi keyboard...

a. Cul+A

b. Ctrl+]

c. Ctrl+0O

d. Cirl+R

e. Ctrl+B

7. Untuk menggulung lembar kerja ke atas dan ke bawah dapat digunakkan. ..
a. Scroll bar horizontal
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b. Scroll bar vertikal
c. Align text right
d. Align text left
e. Table
. Ribbon yang tidak terdapat pada menu home adalah...
a. Clipboard
b. Font
¢. Paragraph
d. Table
e. Styles

. Tombol kombinasi keyboard yang digunakan untuk membatalkan perintah disebut...

a. Cirl+A

b. Ctrl+B

¢c. Ctrl+C

d Ctl+Z

e. Cul+V

. Untuk mencoret teks atau membuat teks tercoret dapat menggunakan fasilitas...
a. Subscript

b. Superscript
¢. Striketrough
d. Underline
e. Font color
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