HERRAMIENTAS OFIMATICAS ~ CORREO ELECTRONICO

O e-mail es un servicio en linea que
nos permite enviar y recibir mensajes
a fravés de un servicio de red a uno

o mulfiples destinatarios.

Es un programa para la
manipulacién de datos dispuestos en
forma de tablas, con la finalidad de
efectuar operaciones complejas con
férmulasy funciones.

| Son el conjunto de aplicaciones,

Herramientas ofimaticas
Conceptos e iconos
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MULTIMEDIA

técnicas y herramientas inform aticas
que permiten opfimizar y automatizar
las tareas y procedimientos propios
de una oficina.

Es una aplicacion que permite
crear y editar documentos de
texto en una computadora

Consiste en guardar (subir),
descargar y comparlir archives a
fravés de Internet y en plataformas
disponibles para ese fipo de

Es una herramienta o programa que
permite elaborar presentaciones de
diapositivas que involueren
elementos como texto, sonido,
video, imagenes, enfre ofros, que
conhkibuyen al desarrollo del
pensamiento, el aprendizaje y la
comunicacion.
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Relaciona la imagen de iconos de herramientas ofimaticas con su nombre y concepto

Microsoft
Word

Microsoft
PowerPoint

Microsoft
Excel

Es un Es una hoja

Es un servicio

Es un servicio de

Es un procesador de calculo
almacenamiento presentador de texto que d:ia:.g;e que me
en la nube que mullimedia me permite permite permite
pertenece a que me crear anviar realizar
Google permite crear documentos recibiry andlisis de

presentaciones en una mensajes. datos con

mediante computadora. graficos.

diapaositivas.
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