BAI 5. THAO TAC VOI THU MUC, TEP

l. Tém tét bai hoc
1. Cac thao téc co ban vdi thu myc va tép

Thw muc ngudn |& the muc chira thue muc, tép cén sao chép hodic
di chuyén.

Thu muc dich & thw muc s8 sao chép hodic di chuyén thu muc,
tép dén.

a) Sao chép, di chuyén thu muc, tép

© Mé& thw muc ngudn.

& Chon thuw muc, t&p céin sao chép hodc di chuyén.

® Chon nat lénh cony (Ctrl + C) hodc b cut {Ctrl + X).
@ M& thu muc dich.

]
® Chon lénh Pests [Chrl + V).

b) D&i tén, xod thy muc, tép

O M& thu muc chira thu muc, tép déi tén hodc xod.

& Chon thu muc, tép cén déi tén hodc xod.

® Chon nut |énh . hodc Deﬁa {phim Delete).

Néu déi tén thure hién tiép:

@ GG tén tép, thu muc mai.

® Go phim Enter.
2. Tac hai khi thye hién thao tdc nhém véi thue muc, tép
Thao tde nhdm véi thu muc va tép cé thé dén dén mdt dir lidu, gay 16
cho phén mém, phén cirng mdy tinh.
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Il. Bai tap

1. Luwa chon cdc thao téc trong Bang 1 dudi day va sap xép vao Bang 2
{theo mdu) dé duoc céc bude theo thir tw ding thue hién cdc thao téc

vdi tép, thu muc:

Bang1

Al. M& thuv muc chira tép
hodc thu muc.

A2. M& thuw muc ngudn.
A3. M& thu muc dich.

B. Chon thu muc hodc tép.

C1 - Chon nut [énh Daste {phim Delete).
-

C2 - Chon nat |énh Rensme {phim F2).
C3 - Chon nut lénh Ci«"{Ctrl + C).
C4 - Chon ndt lénh % € (Crl + X).
C5 = Chon nut [énh PQE Ctrl + V).

D. G& tén mdi réi gd phim Enter.

Bang 2
Budc Xod Péi tén Sao chép Di chuyén
1 Al
2 B
3 C1
4
5

2. Blang ghi B, Sai ghi S.

A. Khi xod mét thu muc thi tdt cd cdc thu muc con va tép trong
thu muc dé cling bi xod.

B. Khi d&i tén mét thu muc thi tdt ca cdc thu muc con va tép
trong thu muc dé cling duwoce déi tén theo.

C. Sau khi sao chép mét thu muc, & the muc ngudn sé khéng
con tén tai thu muc dé.

D. Sau khi di chuyén mét thw muc, & thu muc ngudn sé khéng
con tén tai thu muc dé.
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3. Bdnh déu X vao 8 trong trude ddp dn ding. Thao tdec nham w&i
thu muc, tép cé thé dén dén tdc hai ndo sau déy?

A. Mat dit liéu.

B. Khé khan khi céin tim ki€m thu muc hodc tép.

C. Gay 1&i ph&n mém, phén mém khéng hoat déng duoc hodc
may tinh bi treo.

D. Nttt, v& ban phim, chudt méy tinh.

4. N&i viéc lam va héu qua trong ing.

Viéc lam Héu qua
1. Sao chép, di chuyén, d&i a) B& nhd mdy tinh bi day, lam
tén thuw muc, tép tuy tién. cho may tinh chay chdm hodc
khéng hoat déng dwoc.
2. Sao chép cling mbt tai b} Khé khdn trong viéc quan i,
liéu d&n qud nhiéu thu muc tim thu muc va tép.
khdéc nhau.

5. Mouse Skills.exe & m&t tép dugce tao ra khi cai dat chuwong trinh
luyén tap sl dung chudt Basic Mouse Skills. Theo em, ¢é nén thuc hién
x0d, dai tén hay di chuyén tép nay khéng? Tai sac?

saasaaas s

&. Pung ghi B, sai ghi S.

A. Mi 14n sao chép, di chuyén chi cé thé sao chép, di chuyén
duwgc mot thu muc hodc mot tép.

B. Céthé chon nhiéu thu muc, t&p bdng cdch nhén gitt phim Crl
két hop nhéy chudt chon céc thur muc, tép trong mét thu muc.

C. M&i l&n sao chép, di chuyén cé thé déng thai sao chép, di
chuyén duwoe nhiéu thue muc va tép.

D. Khéng thé déng th&i chon nhiéu thu muc, tép.
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l1l. Thue hanh

7. Trong USB cla ban Hoang Minh cé thw muc HoangMinh chira cac
tép dnh va tép trinh chiéu (PowerPoint) nhw & Hinh 1a. Em hdy thuc
hién cdc thao téc vé&i thue muc, tép dé duoce cy thw muc nhw & Hinh 1b.

Sao chép hodc di chuyén cdc tép véo cde thu muc sao cho hop i,

thudn tién cho viée tim kiém, st dung.

Goi y:

Cé nhiéu céch dé
thue hién yvéu cau bai
tdp. Em cdé thé tham

khdo cdach lam sau:

©® Sao chép thue muc
HoangMinh tir USB
sang & dia D:.

@ Trong thu muyc
HoangMinh, thuc hién
thao tdc vdi the muc
dé cé cay thu muc
nhw & Hinh 1b.

® Di chuyén céc
tép trong thuw muc
HoangMinh theo tirng
loai {chim, cd, hogq,
ddng vat, PowerPoint)
vao cac thu muc
twong ing da tao. Mbi
l&n thue hién thao tdc
di chuyén, s dung
phim Ctrl dé chon
cdc tép cung logi, di

chuyén cing lic.
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