Exercices bureautique
Initiation LibreOffice Writer

Exercice 1 : menus et raccourcis

E A quelle famille de logiciels appartient LibreOffice Writer ?

o Tableur o0 Base de donnée b Traitement de texte o Dessin

1 sur quel menu dois-je cliquer pour : (relier les éléments)

Enregistrer mon fichier Insérer une image Faire apparditre mes  Mettre le texte en gras
barres d'outils

m] O ] ]

Fichier Edition Affichage |Insertion Format Styles Tableau Formulaire Outils Fenétre Aide

1 Je souhaite copier / coller un paragraphe, je doisd'abord s__ __ __ ______

le paragraphe

en question. Ensuite je dispose de 3 possibilités pour réaliser le copier / coller :

v Sur la souris je puis faire un clic ou

v Dans la barre de menus je peux cliquer sur ou

v Je peux utiliser le raccourci clavier

pour coller.
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