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Aplikasi perkantoran terbagi menjadi beberapa
jenis menurut kegunaan dan fungsinya, Tiga
diantaranya yang paling banyak digunakan
adalah, kecuali....

a. Microsoft Word c. Google Chrome

b. Microsoft Excel d. Microsoft Powerpoint
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Langkah-langkah integrasi aplikasi Microsoft Word dengan Microsoft Word

Letakkan kursor pada J
aplikasi word 2
Select/blok teks yang adaJ
I diaplikasi Word 1

S r Tekan CTRL+P
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Tekan CTRL + C
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Langkah-langkah integrasi aplikasi Microsoft Word dengan Microsoft

Powerpoint

i Pilih Cut
2; Klik gambar bintang pada
W i e 0 e T —_ aplikasi word
<3v Pilih Paste
4 | Klik kanan pada gambar

Letakkan kursor pada
5 ____________ aplikasi powerpoint

Klik kanan pada tempat yang
L L ) i g g o ol akan ditempeli gambar
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Langkah-langkah integrasi aplikasi Microsoft Word dengan Microsoft Excel

Klik copy pada menu home
N e yang ada diaplikasi word

Buka aplikasi Excel

Blok tulisan pada aplikasi
* > -~ = == - word

Klik paste pada menu home
T yang ada pada aplikasi Excel

@ Letakkan kursor dimana teks
akan diletakkan
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