LEMBAR KERJA PESERTA DIDIK (LKPD)
PENGGABUNGAN KONTEN APLIKASI PENGOLAH KATA,
PENGOLAH LEMBAR KERJA DAN PENGOLAH PRESENTASI

Nama Kelompok
Nama Anggota

Kelas

Tujuan Pembelajaran :
- Melakukan penggabungan konten antara aplikasi pengolah kata, lembar kerja dan
pengolah presentasi.

Petujuk Umum
1. Baca dan pahami LKPD berikut ini dengan seksama
2. lkutilah setiap langkah-langkah kegiatan LKPD bersama dengan kelompok
3. Diskusikan dengan teman sekelompokmu mengenai permasalahan yang disajikan
dalam LKPD ini dan tuliskan hasil diskusi pada tempat yang disediakan.
4. Jika masih terdapat masalah yang tidak dapat diselesaikan dengan diskusi kelompok,
tanyakan kepada guru

Aktifitas 1: Objek Pengolah Kata dan Pengolah Lembar Kerja

A. Materi
Disaat - saat tertentu kita perlu memasukkan data yang telah dibuat pada aplikasi pengolah
lembar kerja ke aplikasi pengolah kata. salah satu cara yang paling cepat adalah
menggunakan fitur salin (Copy)-tempel (Paste).

B. Tujuan
Menggandakan data dari aplikasi pengolah lembar kerja ke aplikasi pengolah kata

C. Langkah-Langkah Aktivitas 1 :

1. Buka Aplikasi Pengolah Lembar Kerja (sheet)
2. Ketikkanlah objek data berikut ini
- 8 - »

m

DAFTAR JUMLAH BARANG DI LAE KOMPUTER Il

NO  NAMABARANG JUMLAH BARANG KETERANGAN
5 1 CROMBOOK 32 BAIK
8 2 MOUSE 32 BAIK
3 INFOCUS 2 BAIK
4 SPEACKER 1 BAIK
; 5 KOMPUTER PC 2 RUSAK
10 E——

3. Blok seluruh data, kemudian klik sisipkan, Klik diagram
4. Geserlah diagram ke samping data tabel sehingga tampilan nya seperti berikut ini
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5. Blok data (Diagram tidak ikut di blok), kemudian salin (copy) tabel tersebut
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6. Buka aplikasi pengolah kata (document)
Pilih dokumen kosong
8. Ketikkan Teks Berikut ini

=

Alat Ekstensi Bantuan

- Teks normal Arial w =T+ BIHL, o B E E-12 s ErE R

. INT. JTVC PUTA VIV PO AU LWL B ,.% (10 3L 43, 33 34 38 BN, BT

LAPORAN DAFTAR BARANG DI LAB KOMPUTER

Berikut inl iaporan keadaan barang yang ierdapat dv dalam ruang laboratorium komputer

9. Klik kanan pada dokumen, Pilih Pilihan tempel
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10. Pilih tempel dengan membatalkan link

B Dokumen tanpamdul & o o
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| |
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) Taurkan ke speeadehest

11. pada aplikasi pengolah lembar kerja, ubah salah satu data jumlah barang misalnya mouse
menjadi angka yang lain misalnya 35

12. Perhatikan perubahannya pada aplikasi pengolah kata

13. Simpan objek aplikasi pengolah lembar kerja dengan format : Aktivitas1_namakelompok.xls
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10. Simpan objek aplikasi pengolah kata dengan format : Aktivitas1_namakelompok.doc
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a Dokumen tanpajudul & M &
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PERTANYAAN
Setelah mempraktikkan langkah-langkah kegiatan di atas, jawablah pertanyaan berikut

1. Jika data pada aplikasi pengolah lembar kerja kita ubah, apakah data pada aplikasi
pengolah kata ikut berubah ?

Jawaban ;

2. Jelaskan mengapa hal tersebut dapat terjadi !
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Aktivitas 2 : Pengolah Presentasi dan Pengolah Lembar Kerja

A. Materi
Aplikasi pengolah presentasi merupakan aplikasi yang dirancang untuk membantu
pengguna menyusun bahan presentasi. Fitur aplikasi presentasi lebih sederhana untuk
menyajikan data dalam berbagai bentuk yang komples kita dapat mengabungan data dari
hasil pengolahan aplikasi lainnya salah satunya aplikasi pengolah angka

B. Tujuan
Dalam Aktivitas ini, siswa akan membuat tabel pengolah lembar kerja sebagai bagian
objek dalam sebuah objek pengolah presentasi

C. Langkah-Langkah Aktivitas 2:
1. Aktifkan Aplikasi Pengolah Presentasi - Klik Presentasi Kosong
2. Ketikkan Judul DAFTAR JUMLAH BARANG DI LAB KOMPUTER
3. Klik menu sisipkan - Diagram - Dari Spredsheet (Perintah ini akan membuka otomatis
diagram dari aplikasi pengolah lembar kerja )
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4. Selanjutnya Pilih Diagram - Klik Sisipkan

& Sisipkan disgram
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4. Setelah itu Klik Diagram - Klik Impor

Impor diagram
B DAFTAR JUMLAH BARING

5. Ubah jumlah barang pada pada data infocus menjadi 20
6. Klik diagram - pilih perbaharui, perhatikan perubahan datanya
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7. Simpan objek aplikasi pengolah presentasi dengan format : aktivitas_namakelompok.ppt
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PERTANYAAN
Setelah mempraktikkan langkah-langkah kegiatan di atas, jawablah
pertanyaan berikut

Jika kita mengubah (mengupdate) data /objek pada aplikasi pengolah lembar kerja, apakah
langkah-langkah yang kita lakukan agar data tersebut terupdate pada aplikasi pengolah
presentasi ? Jelaskan :
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