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Microsoft Word es un programa informatico orientado al procedimiento de
textos. Permite elaborar documentos como: cartas,
oficios, solicitudes, informes, tripticos, afiches y otros.
Fue creado por la empresa de Microsoft, su fundador
fue el senor Bill Gates.

Al abrir por primera vez, nos saldra la pantalla de inicio.
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Barra de tiudsl

La Barra de thuls rmuestra of nomive del documento en b pantalls Cuarvdo se
et i un muevo documendo Yord le da un nombxe genénco como Documento 17y
eso s ruestra en W hara de Do

Barra de herramientat e JoLe10 rapido

Sauada en la esquina supendr Zguerda de L ventana de Word. la Darra de
herrameeniat de acceso ripedo Contene aigunos de ios Comandas mdd utiicados
como Guardar, Deshacer o Rehacer Esta hama ¢ herramsentss e syuda a
reabza tareas de Word rhpadamente medame o 300830 8 un w0k (e 8 oy
comandos ublizados frecueniemente

Barra de Many
Puede pensar en a barra de mend de opcones Coma una colercidn de siete

banas de ferramsnntas Con pestafas honzontales dapuestas una encema de la
cira Esias barras de hermarmentias se accede a ravés de sus pestafias

Vista del documento
Barra de estado

Regla

Barra de desplazamiento
Acceso rapido
Barra de titulo
Menis de herramientas.
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© Completa el crucigrama:
Barra de titulo.

Barra de estado.

Regla.

Zoom.

Acceso rapido.
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