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EVALUASI

ANALISIS
SISTEATIKA SURAT LAMARAN PEKERJAAN
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(__1\ , \
770 5%} Tata cara pengerjaan :

« Amatilah sistematika yang belum urut pada lembar evaluasi bagian atas.

« susunlah surat lamaran pekerjaan dengan memerhatikan sistematika
yang tepat,

» geser sistematika yang ada di bagian atas ke bagian bawah, hingga
membentuk surat lamaran pekerjaan yang benar

: ]
Sebagai bahan pertimbangan, saya lampirkan berkas sebagai

berikut :

1.Curriculum Vitae ;

2.Foto ukuran 3x4;

3.Foto copy KTP;

4.Daftar Riwayat Hidup

5.Foto copy ijazah terakhir

6.Foto copy SKCK

7.Foto copy Surat Pengalaman Kerja
8.Sertifikat kompetensi

o‘r

Besar harapan saya untuk dapat dipanggil wawancara
sehingga saya dapat menjelaskan Lebih rinci mengenai
potensi dan kemampuan yang saya miliki.

Demikian surat lamaran pekerjaan ini saya tulis @

dengan benar dan sejujur-jujurnya. Atas perhatian

o Bapak/ Ibu pimpinan, saya ucapkan terima kasih.
Hormat saya » CD

Anggi feronica Adapun, data diri saya adalah sebagai berikut :
) Nama : Anggi feronica
Samarinda, 25 Juni 2024 Jenis Kelamin : Perempuan
Tempat/ Tanggal Lahir : Samarinda/ 13 April 1998
PR ChTat Lamara@ Alamat : Jalan Melati 9, Malang
Lampiran : Tujuh Lembar Pendidikan Terkahir : 51 Manajemen, Universitas

S Brawijaya
Yth. No. Telepon / HP : 081234567789

HRD Manager PT Berkas Jaya Grup

Jalan apt pranoto 9, Kota Samarinda

Dengan hormat, CD

Berdasarkan informasi lowongan pekerjaan untuk posisi pemasaran yang saya
dapatkan di surat kabar harian Pos edisi 25 Februari 2024, dengan ini saya
bermaksud melamar pekerjaan sebagai Staf Marketing di PT Berkas Jaya Grup.

Saya berpengalaman pada posisis Staf Marketing seama 3 Tahun,
serta memiliki kemampuan pemasaran yang baik. Selain itu, saya
juga bisa bekerja secara mandiri maupun tim.




_1\ ,  NAMA: KELAS NO : \

| @) |3 ..;;‘\;Tata cara pengerjaan :

g « Amatilah sistematika yang belum urut pada lembar evaluasi bagian atas.
7¢O « susunlah surat lamaran pekerjaan dengan memerhatikan sistematika
yang tepat,
« geser sistematika yang ada di bagian atas ke bagian bawah, hingga
membentuk surat lamaran pekerjaan yang benar

susun surat lamaran pekerjaan, pada lembar
berikut, dengan memperhatikan letak
sistematika yang benar
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70 E/ Evaluasi 2

e Pada susunan sistematika surat terdapat huruf yang menjadi
penanda,

e Analisislah nama-nama tiap sistematika pada surat yang telah
dirancang dengan benar

a Lampiran

b Penutup




