LKPD UNSUR SURAT PRIBADI DAN SURAT RESMI

Nama

Kelas

A. Identifikasilah unsur surat berikut, apakah terdapat dalam surat pribadi atau
surat resmi dengan cara memberi tanda ceklis pada surat pribadi atau surat
resmi

Unsur Surat Surat Surat
Pribadi Resmi

Kepala Surat

Tanggal Surat

Alamat Penerima
Surat

Perihal

Nomor Surat

Salam Pembuka

Isi

Nama Pengirim

Lampiran

Penutup
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B. Pasangkan bagian surat berikut dengan pilihan yang tepat dengan cara menarik

garis dari surat ke kolom pilihan yang tepat

-

PAGUYUBAN KAKI LIMA MERPATI (1)
Jalan | Gusti Ngurah Rai 45, Medan

No. : 35/PKLM/XI/2007 (2) Medan, 10 November 2007 (4) §

Hal : Undangan (3)

Yth. Bapak Ruslan

Anggota Paguyuban Kaki Lima Merpati (5)
Jalan Melati 5

Medan

Dengan hormat, (6)

Kami mengundang Bapak untuk menghadiri acara
pembentukan pengurus 2008/2009 pada

hari ;. Kamis,
tanggal : 20 Desember 2007,
pukul : 08.00-selesai, (8)

bertempat di rumah Bapak Karyadi, Jalan Delima 5, Medan.
Atas perhatian Bapak, kami mengucapkan terima kasih. (9)

Hormat kami,  (10)

(11)
Pramudya
Ketua Paguyuban ﬁgi

.

Perihal

Isi Surat

Nama Pengirim

Salam Pembuka

Penutup Surat

Kop Surat

Nomor Surat

Tempat dan Tanggal
Surat

Alamat Tujuan Surat
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C. Perhatikan contoh surat berikut, pilih kotak yang ada di bawah, lalu Tarik dan
tempatkan kotak dalam kerangka surat pribadi berikut!

E Contoh Surat Pribadi

Perhatikan contoh penulisan surat pribadi di bazoal ini!

-
Semarang, 2 Agustus 2007 sy = o

Sahabatku Noni

diJakarta ' >

Salam kangen, - = i i

Non, gimana kabar kamu sekarang? Baik-baik saja, kan? Gimana nilai rapormu
waktu kenaikan kelas kemarin? Apakah masih kayak dulu selalu jadi ran-
king pertama di kelas? Kalau aku sili, masih tetap seperti vang dulu, nilai
matematika selalu rendah. Abis, pelajaran sulit banget.

.' >
Begini Non, dalam rangka mengisi liburan panjang, aku sama teman-teman

pengin piknik ke Ancol clan TMIL Kira-kira kamu bisa nemuin aku nggak? Aku

berangkat dari Semarang hari Kamis, 16 Agustus 2007 pukul 17.00 121k Dl Ser—
“Lancar”. Aku tunggu va balasanmu, sekian dulu daaah!

Sahabatn,

Aulia - — [ ]
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