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E-LKPD FASE F
PEMELIHARAAN SARANA
DAN PRASARANA

Manajemen Perkantoran dan Layanan Bisnis
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NAMA
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6 ! KATA PENGANTAR

Puji syukur penulis panjatkan kehadiran Allah SWT yang telah
melimpahkan rahmat dan karunia-Nya sehingga lembar kerja peserta didik
elektronik (E-LKPD) dengan tema "Pemeliharaan Sarana dan Prasarana”

dapat diselesaikan.

E-LKPD bertema "Pemeliharaan Sarana dan Prasarana"didasarkan pada
Kurikulum Merdeka Belajar. Penerapan E-LKPD ini dengan model
pembelajaran Problem Based Learning (PBL). Melalui E-LKPD ini

diharapkan peserta didik mampu mengembangkan pengetahuan dan

- keterampilan yang dimiliki.

Penulis menyadari bahwa dalam pembuatan E-LKPD terdapat banyak
kekurangan. Oleh karena itu, penulis akan terbuka menerima kritik dan
saran yang membangun untuk perbaikan kualitas E-LKPD. Penulis
berharap E-LKPD ini dapat bermanfaat bagi semua pihak, terutama
membantu peserta didik dalam mempelajari materi pemeliharaan sarana

dan prasarana.

Medan, 2024

Penulis
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Mata Pelajaran : Konsentrasi Keahlian Manajemen Perkantoran
Elemen : Pengelolaan Sarana dan Prasarana

Kelas : X1

Semester : Genap

Materi Pokok :Pengamanan dan Pemeliharaan Sarana dan Prasarana
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e Definisi pemeliharaan sarana dan
prasarana
| » Hal-hal vyang dipersiapkan dalam
pemeliharaan sarana dan prasarana
| * Jenis-jenis pemeliharaan sarana dan
prasarana
* Tahapan dalam pemeliharaan sarana dan
prasarana
* Mengidentifikasi prosedur pemeliharaan
sarana dan prasarana
* Dokumen pemeliharaan sarana dan
| prasarana

Pada akhir fase F mampu memahami teknik dasar

penerapan pengamanan dan pemeliharaan sarana

dan prasarana kantor




» Mampu mendeskripsikan pemeliharaan sarana dan prasarana

e mampu menguraikan, jenis-jenis, tahapan, prosedur dan dokumen
pemeliharaan sarana dan prasarana

e mampu menerapkan dan melakukan pemeliharaan sarana dan prasarana di
kehidupan sehari-hari

1.Baca dan pahamilah LKPD berikut ini dengan
seksamal

2.Ikuti setiap langkah-langkah kegiatan yang ada!

3.Diskusikan dengan teman sekelompokmu
mengenai permasalahan yang disajikan dalam
lkpd ini dan tuliskan hasil diskusi itu tempat
yang disediakan

4.Jika masih terdapat masalah yang belum
terselesaikan dengan diskusi kelompok, maka
tanyakanlah kepada guru!

Selamat Mengerjakan!




S) Studi Kasus Cl‘! y
Orientasi siswa terhadap masalah )

&

BACALAH SERT A TELAAH LINK YANG DISAJUCAN DIEAWAR INI i

U:]l@) DENGARKAN LAH!

Perhatikan kasus permasalahan yang telah disajikan!
Kemudian analisis dari permasalahan tersebut, dan kumpulkan data informasi terkait masalah sarana dan prasarana
tersebut. Dan diskusi dengan teman mu untuk menjawab pertanyaan di bawah ini!

1.Coba uraian terlebih dahulu keadaan permasalahan yang terjadi

2.Apa penyebab dari permasalahan tersebut?

3.Bagaimana dampak dari permasalahan tersebut?

4.Berkaitan permasalahan tersebut berikan lah pendapat mu solusi yang tepat dalam menangani permasalahan
tersebut (dari aspek persiapan, tahapan, dan klasifikasi)

5.Tuliskan prosedur pengamanan dan pemeliharaan sarana dan prasarana yang baik!

Mengorganisasikan siswa untuk belajar )

Buatlah kelompok dengan anggota 5 - 6 orang lalu diskusikan bersama tugas yang diberikan dan
tentukan ketua kelompok Anda!

Setelah memahami kasus permasalahan tersebut, langkah selanjutnya yang kamu ambil untuk
menyelesaikan permasalah tersebut? Diskusikanlah bersama seluruh anggota kelompok mul!
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L Membimbing Penyelidikan Kelompok )

SEBUAH ORGANISASI PASTI MEMILIKI SARANA DAN
PRASARANA. SARANA DAN PRASARANA MERUPAKAN
SELURUH BENDA BAIK BERGERAK ATAUPUN TIDAK
DIGUNAKAN UNTUK MEMPERMUDAH KEGIATAN
OPERASIONAL DAN MERAIH TUJUAN BERSAMA. AGAR
SARANA DAN PRASARANA TIDAK MUDAH RUSAK HILANG DSB
DIPERLUKAN PENGAMANAN DAN PEMELIHARAAN SARANA
DAN PRASARANA. MAKA DARI ITU TERKAIT PERMASALAHAN
PADA KASUS YANG DI PAPARKAN ANDA DI TUGASKAN
UNTUK  MENELAAH DAN  MENYELIDIKI PEMECAHAN
PERMASALAHAN TERKAIT KASUS TERSEBUT

Pengembangan dan Penyajian Hasil )
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PENGUATAN PEMAHAMAN




PEMELIHARAAN
SARANA DAN !
PRASARANA |

oo
D{,/‘a‘\\
QU I

—

— —

Hubungkan setiap makna dan pengertian berkaitan
pengamanan dan pemeliharaan yang sesuai dengan
menggambar garis.

Perawatan yang dilakukan berdasarkan PERAWATAN
Setelah alat/mesin mengalami
kerusakan atau ketidaknormalan TIME BASED
fungsi sehingga tidak dapat
beroperasi dengan baik MAINTENANCE
Catatan lengkap barang-barang
yang dimiliki oleh sebuah
perusahan/organisasi BREAKDOWN
Perawatan terhadap kusen-kusen, TOTAL
pintu, tembok, genteng, bangunan PRODUCTIVE
FTAR
Seluruh kegiatan inspeksi dan DAFTA
pemeliharaan pada peralatan INVENTARIS
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MEMERIKSA
BREAKDOWN

SCHENDULING
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INSPEKSI
BERKALA

REPARASI

Prasarana

d Search

Can you find the words hidden in the puzzle?
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