KELOMPOK
Anggota

A b e

Aktivitas Kelompok
Aktivitas G5-K7-01-U: Berbagi Tugas dan Peran dalam Kelompok

Aktivitas pemanasan ini dilakukan untuk memulai belajar bekerja dalam
kelompok.

Deskripsi Tugas

Misalnya, kalian, dua kakak, dan dua adik kalian mendapat tugas menyiapkan
ruang pesta untuk merayakan ulang tahun adik bungsu.

Untuk pekerjaan ini, kalian perlu berbagi peran karena setiap orang dapat
mengerjakan hal yang tidak sama. Ada yang mengoles kue, membuat
susunan acara, belanja kebutuhan, menaruh balon, dan menata kursi dan
meja. Ibu juga menugaskan kakak sulung untuk memeriksa apakah semua
sudah sesuai.

Gambar 1.7 Ruang Pesta Ulang Tahun Adik (4) belum siap, (B) telah siap

Ada pekerjaan yang jika dikerjakan lebih banyak orang, akan membutuhkan
waktu lebih lama. Oleh karena itu, strategi membagi pekerjaan dalam kelompok
harus ditentukan oleh kelompok sebelum dikerjakan. Tujuannya agar tugas
dapat dikerjakan dengan lancar. Tugas dibagi rata secara adil walaupun setiap
orang tidak mengerjakan hal yang sama. Sebelum mulai bekerja dalam
kelompok, semua anggota kelompok perlu menentukan strategi yang tepat agar
tujuan tugas dapat dilakukan dengan efisien dan optimal. Untuk tugas tertentu,
perlu ditunjuk Koordinator Tim yang akan mengatur kelancaran pekerjaan, dan
yang akan memeriksa apakah hasil akhir sudah sesuai dengan yang diharapkan.
Anggota yang lain juga dapat mendapat peran sebagai bendahara, bagian
perlengkapan, bagian acara, dan bagian konsumsi.

Agar bekerja dalam kelompok menjadi efisien, efektif, dan menghasilkan solusi
yang baik, lakukanlah hal-hal berikut.

1. Pahami persoalan dan tujuan bersama yang akan dicapai kelompok.
2. Lakukan pembagian peran dalam kelompok sehingga setiap anggota
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mendapat peran dan pembagian tugas. Jika semua mengerjakan hal yang
sama, tugas tidak akan selesai. Harus ditunjuk ketua kelompok jika
anggotanya banyak atau hasilnya perlu dikumpulkan dan diintegrasikan.

3. Kerjakan tugas sesuai peran masing-masing. Jangan khawatir kalau
perannya berbeda. Kalian dapat berganti peran pada tugas berikutnya.

4. Setelah masing-masing mengerjakan bagian sesuai perannya, tim
harusberkumpul untuk mengintegrasikan hasil kerja masing-masing.

5. Kelompok dipimpin oleh ketua kelompok atau diskusi,
merumuskankesimpulan semua kelompok dengan berdiskusi.

Apa yang Kalian Lakukan?
Buatlah pembagian tugas dan peran untuk setiap anggota tim. Isi Lembar
Kerja Siswa berikut ini.

Anggota Tugas Peran
Kakak pertama
Kakak kedua
Anak tengah
Adik pertama
Adik kedua

Tahukah kalian?

Tugas adalah hal yang wajib
dikerjakan atau yang
ditentukan untuk dilakukan;
pekerjaan yang menjadi
tanggung jawab seseorang;
pekerjaan vang dibebankan.

Peran adalah perilaku yang
diharapkan dari seorang
individu yang menempati

posisi atau status sosial
tertentu, contoh: ketua
kelompok, bendahara,
sekretaris, dan lainnya.
{sumber: Kamus Besar Bahasa

Indonesia (hitp:/kbbi.kemendikbud,

go.id }, Ensiklopedia Britannica)
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Perencanaan Kerja Kelompok

Perencanaan kerja sebelum pekerjaan dilakukan akan bermanfaat bagi tim
untuk mendapatkan hasil yang baik, efektif, dan efisien. Perencanaan kerja harus
dilakukan dengan membuat strategi yang sesuai dengan mempertimbangkan
sumber daya yang dimiliki, seperti jumlah anggota tim, waktu pengerjaan,
dan peralatan yang dimiliki. Walaupun pembagian perencanaan kerja ini
memakan waktu, tetapi hal ini akan bermanfaat saat melakukan pengecekan
agar pekerjaan dapatselesai tepat waktu.

R vusan |

Merencanakan Kerja Kelompok
Aktivitas GS-K7-02-U: Perencanaan Kegiatan

Latihan ini dilakukan sebelum melakukan aktivitas kelompok apa pun.

Apa yang akan Kalian Kerjakan? (Deskripsi Tugas)

Kalian akan mendapatkan 2 atau 3 tugas vyang harus dikerjakan
berkelompok. Setiap kelompok harus menentukan strategi dalam
mengerjakan tugas. Tugas kalian ialah membuat strategi yang paling efisien
untukmenyelesaikansemua tugas yang diberikan daftarnya.

Contoh rangkaian tugas selama 1 semester dalam sebuah kelompok yang
terdiri atas 5 orang.

1. Membuat maket alat elektronik yang ditentukan oleh guru, dikerjakan
2atau 3 orang.

2. Membuat maket sebuah HP dari kardus dikerjakan oleh 2 orang,.
3. Membuat maket 2 buah HP dari kardus, dikerjakan oleh 3 orang.

4. Menulis sebuah teks tunggal tentang peran teknologi dalam kehidupan

sehari-hari.

5. Mendiskusikan dan membuat kesimpulan dari sebuah teks mengenai TIK

dalam kehidupan sehari-hari, dikerjakan oleh 2 orang.

Kalian adalah salah satu anggota dalam kelompok tersebut dan boleh
menentukan menjadi anggota kelompok yang mana. Usahakan setiap orang
mendapatkan beban tugas yang sama dan berkeadilan untuk ke 5 tugas
secarakeseluruhan.

Apa yang Harus Kalian Lakukan?

Untuk setiap tugas, tentukan tujuan tugas, pembagian peran, langkah
penyelesaian, dan tugas setiap anggota kelompok serta perkiraan waktu
kerjanya dengan mengisi instrumen berikut ini.

No. | Tugas Pembagian tugas
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