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v Define correctamente los conceptos de archivos y carpetas de Windows reconociendo sus

diferencias.

1. Completa:

a. A los videos, fotos, canciones, cartas presentaciones, etc. Guardados en cualquier medio

de almacenamiento se le conoce como

b. Una sirve para organizar archivos.

¢. Las carpetas creadas dentro de otras reciben el nombre de

d. El computador representa los archivos mediante

e. Las carpetas también reciben el nombre de

f. Los archivos y carpetas se visualizan mediante el

J

2. Ordena los pasos para crear carpetas: escribe el namero segun corresponda
d Clic derecho y seleccionar la opcidn “nuevo”

Ubicarse en el lugar donde se quiere crear la carpeta J

.

. Digite el nombre de la carpeta y dar Enter para finalizar ]
\

Luego clic derecho en la carpeta creada y seleccionar "Cambiar nombre” ]

3. Ubica los nombres que corresponden en cada lugar
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Arbol de carpetas

Archivos
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4. Arrastra el icono donde corresponde

E Ps

1. Reproduce archivos de musica.

I ‘ 2. Procesador de textos que nos permite escribir,

revisar, dar formato e imprimir documentos.

3. Presentaciones, animaciones de texto e
imagenes.

4. Realizar calculos aritmeéticos funciones
matematicas o estadisticas.

5. Crea documentos que se pueden visualizar en
cualquier dispositivo.

6. Archivo multimedia que contiene audio y
video.

7. Conjunto de imagenes animadas con una
duracién de segundos.

8. Permite visualizar y abrir imagenes.
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