Nombre y apellido:

Grado y seccién:

1. ;Qué es Microsoft Word?

Es un programadel __________________ ,que nos sirve para
<1 (R de manera digital, logrando asi
escribir y editar textos, insertar imagenes, tablas, graficos
y otros - __ , asi como aplicar formato a los

_______________ para que se vean profesionales.
Actualmente el programa esta disponible para sistemas

2. Escribe en la casilla el numero que referencia cada
componente del espacio de trabajo de Word.
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3. Relaciona cada elemento con su respectiva funcién que cumple.

TAMANO DE TEXTO K
COLOR DE TEXTO TR,
NEGRITA =
CURSIVA =
ALINEACION CENTRADA &~

Il

ESPACIADO ENTRE LINEAS

VINETA

4. Responde o completa las siguientes preguntas.

sCual es la extension de un archivo de Word guardado en formato
predeterminado?

Enla %cfstaﬁ ,de,inigio h;uy un conjunto de herramientas enfocadas
al estilo y edicién de texto;Que herramienta usarias para buscar
una palabra dentro de tu documento?

La herramienta cumple la funcién de hallar
una palabra dentro del documento, asimismo, la
herramienta nos ayuda a cambiar una

palabra por otra en todo el documento.
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3. Encuentra los nombres de las pestafias de Microsoft Word.
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o CORRESPONDENCIA
e DISENO

A

 DISENO DE PAGINA (|

e INICIO

0.0

e INSERTAR

e REVISAR
e VISTA

)
[
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