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Instrucciones:

e Lea las instrucciones correctamente.
* Dispone de una hora para resolver la evaluacian.
e Practique el valor de |a honestidad académica.

Destreza a evaluarse: Aplica las herramientas y operaciones basicas de Microsoft Excel para realizar cdlculos y
mejorar la apariencia de los datos y hojas.

Encierre el literal correcto.

1. Color de celda es:

La tonalidad que se le da a las lineas alrededor de la celda.
La tonalidad gue se |le da a toda la celda.

La tonalidad que se le da al borde de la celda.
La tonalidad que se le da a la letra que tiene una celda.
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2. Bordes en Excel son:

Las lineas que se le da a las lineas alrededor de la celda.
Las lineas que se le da a toda la celda.

Las lineas gue se le da al borde de la celda.

Las lineas que se le da a la letra que tiene una celda.
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3. Escriba el signo que debe utilizar en las farmulas de las siguientes operaciones que realizamos en Excel:

En la férmula de la suma escribo el signo:

En la férmula de la resta escribo el signo:

En la formula de la multiplicacion escribo el signo:
En la formula de la division escribo el signo:

Y VY Y

4, Escribe V si es verdadero o F si es falso.

® No se puede modificar el ancho de columnas y alto de filas en una hoja de calculo en Excel ()

e Antes de escribir una férmula se antepone e el signo = ( )

5. Escribe la formula para sumar, multiplicar y dividir los siguientes niumeros.

T A0 C D E Suma
2 lsuma Multipghcadién
3 10 5 3
4 4 T
c p Division
3
7 Division
8 20 2 Multiplicacion .

iW#ETS



UNIDAD EDUCATIVA FISCOMISIONAL “DON BOSCO”

, ESMERALDAS —ECUADOR o _

| REPUBLICA Calle Espejo entre Callejon Veraguas y la subida a la puce-e  Ministerio de Educacion
DEL ECUADOR Teléfono: 2726 507 fax 2 727716 Cédigo AMIE 08H00148

Destreza a evaluarse: Aplica las herramientas de Internet para enviar mensajes y los servicios de Google para
buscar mapas p realizar traducciones.

6. Google Chrome es:

Un buscador

Un navegador

Una cosa para buscar informacion
Una web

a0 oo

7. Correo electrénico es:

Un navegador que te permite enviar y recibir mensaje.
Un buscador que te permite enviar y recibir mensaje.
Un programa que te permite enviar y recibir mensaje.
Un servicio que te permite enviar y recibir mensaje.
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8. Une con linea segun corresponda.

TAREA DE EXCEL o

ccastillo.vefdb@gmail.com

Mensaje
TAREA DE EXCEL

Estimada maastra . snvio lo solicitado an la clasa virtual del 23 de ensra dal
presente afio .

Saludos cordiales Asunto

Milaina Mandsez Caslillo
dtp "CT
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9. Explica con tus propias palabras cuales fueron los pasos que realizaste para enviar un correo electronico
a tu maestra.
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