3. Como utilizar la combinacion de teclado y raton

Ambos dispositivos funcionan conjuntamente para realizar tareas de introduccion
de informacion, edicion y navegacion en los programas del ordenador. Es

importante seguir las siguientes recomendaciones:

- Situa el teclado ante ti en la mesa de trabajo. A la distancia 6ptima, deberias
tener los codos muy cerca del cuerpo y los dedos tendrian que llegar facilmente al

centro del teclado.

- El raton puede estar a la derecha o a la izquierda del teclado, dependiente de si

el usuario es diestro o zurdo.

- En cualquier caso, raton y teclado tienen que estar muy cerca el uno del otro
siempre que podamos mover la mano hasta el raton sin que tocamos el teclado
con el pulgar. Al mover la mano del raton al teclado, el codo deberia mantenerse

cerca del tronco.

- Mientras manipulas el ratén con la mano derecha, es aconsejable utilizar el
teclado con la mano izquierda si hay funciones a las cuales puede acceder

facilmente (por ejemplo, funciones de navegacion a Internet).
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Forma de coger adecuadamente el raton:

- Coloca la mano sobre el raton.

- Procura que el dedo indice te quede sobre el boton izquierdo.
- El dedo medio sobre el boton derecho.

- El pulgar, igual que los otros dedos, te serviran para sostenerlo y

moverlo.

>>> Para seguir practicando...

Ahora ya conoces las partes y las funciones del raton y el teclado. Esto es
imprescindible para saberlos utilizar con normalidad, pero con conocerlos no es
suficiente: practicando es como conseguiras estos conocimientos de manera facil

y natural.

Palabras ficiles

Med
S Hilera base

Facil f Hilera superior
Hilera inferior

ueLIVEWORKSHEETS



