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Nombre y Apellidos:

1.Arrastra las partes del correo electrénico

1
1ESQO X - Practica 1 - X

nombre@noemail.com

1ESO X - Practical
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/,b/_ Te envio este correo electronico para entregarte la practica 1 de
correo electrénico.
Creo que voy a sacar una buena nota porque cumplo todas las
especificaciones de la rubrica.

iFeliz dia! jNos vemos en clase!
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<> * Asunto e Cuerpo e Saludo inicial

e Despedida e Direccion de correo electronico
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@ “2.Arrastra las descripciones con las partes del correo electrénico

Mensaje nuevo

e Es conveniente poner una FRASE CORTA que DESCRIBA el mensaje.
Es lo que aparece en la lista de mensajes, asi el destinatario vera el
tema del mensaje sin tener que abrirlo.

e Aqui se escribe la DIRECCION de correo electronico del destinatario.
¢ Si gqueremos enviar una COPIA del correo, aqui se escribe la

direccion. El DESTINATARIO principal VERA a quien se le ha
enviado una copia

* El DESTINATARIO NO sabra que se ha enviado una COPIA, si se
escribe la direccién en este espacio.

e Hay un ESPACIO en blanco para escribir el texto del correo
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HERRAMIENTAS para Formato, Adjuntar, insertar hiperenlace,

Lm yzar desde el ¢ . Emoticonos, etc.

g * Herramientas de edicién para el texto del cuerpo del correo electronico.

e Este es el boton
para el envio

inmediato del
correo electronico. * Segun estamos redactando el mensaje,

Si le das al Gmail lo va guardando de forma
triangulo, puedes automatica en  BORRADORES.  Si
programar el envio pulsamos este boton eliminamos dicho

para mas tarde. borrador.
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> 4. Arrastra la herramienta del correo electronico con su descripcion

¢ Rehacer (Ctrl+Y)

e Insertar enlace

e Disminuir Sangria
e Cursiva
e Fuente

e Lista con vinetas

» Alineacion
e Subrayado

e |nsertar archivos con drive

» Opciones de Formato
e Tachar (AltMayus+5)
e Tamano

e Aumentar Sangria

e Negrita

Fijar hora para la reunion

Eliminar Formato

Insertar imagen

Mas Opciones

e |nsertar emoji

e Lista numerada

e Cambiar el modo confidencial

e Adjuntar archivos
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5. Elige la opcién correcta

Puede enviarse en cualquier momento.

S6lo puede entregarse por el cartero.

Necesitas una cuenta de correo.
Puedes adjuntar documentos.

Necesitas sobre y sellos.

* No hay riesgos de virus.

NO necesitas internet

e Se pueden propagar virus con el correo.

O ) 6. Marca los enunciados correctos

¢ Los mensajes se envian mas rapido por correo electrénico.

e Se pueden enviar correos electrénicos sin Internet.

o Necesitas un dispositivo electronico para enviar correos electrénicos.

e Solo el destinatario necesita una cuenta de correo.

» Puedes adjuntar archivos por correo electronico.
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