ESPACIO CURRICULAR: COMPUTACION @
NOMBRE Y APELLIDO:
GRADO: 6° CB

1. Resuelve la siguiente sopa de letras con ayuda de las referencias.

Herramientas de Word y conceptos generales.
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Referencias

1. Ficha donde se encuentra el boton para combinar celdas.
El boton gue nos permite girar el texto para que quede de forma vertical se llama:
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3. Pararealizar diagramas con flechas, circulos, rectangulos, etc. presionamos este botén.

4. Ficha donde se encuentra el botén para insertar tablas.

5. Este boton se encuentra en la ficha Disefio de pagina y nos permite dar un estilo periodistico a nuestro

texto....

6. Nombre que se le da a las fichas que aparecen sélo cuando las necesitamos, como ser Formato,
Disefio, efc.
El boton que nos permite unir las celdas seleccionadas se llama: ............................... celdas.

Programa que nos permite crear presentaciones con diapositivas.

Procesador de textos de la empresa Microsoft.

0. Centrar, alineacion izquierda, alineacion derecha son tipos de centrado 4 Cual falta?

1. Se encuentra en el margen superior de la hoja. Todo lo que escribimos ahi se repetird en todas las hojas
del documento.

12. Sistema Operativo de Microsoft.

13. Programa graficador de la empresa Microsoft.

14. Boton de formato de Word que permite inclinar |a letra.

15. Ficha contextual que aparece cuando hemos insertado una imagen o forma.

16. Botdn de formato de Word que permite hacer mas gruesa la letra.
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2. Completa la siguiente tabla seleccionando la ficha donde se encuentra el botdn.

Nro. Botén Ficha

1

4 =
5 .
6

7 9 -

8 A

9 =

10 rlbja'

11
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13 x

14

15 =

16 s
v

18 =

19 E,
20
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3. Arrastra las descripciones de los botones de herramientas de tabla de Word donde corresponda
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El botdn de Combinar nos permite
unir las celdas seleccionadas y

transformarlas en una sola.
Este grupo de botones nos permite

Nos permite colocar el texto

en forma vertical y cambiar su

KracCOn. K Mty insertar filas o columnas a partir de
la celda seleccionada.

Aplica distintas
Puedes aplicar el formato alineaciones al contenido
que elegiste de contorno dentro de una celda. El botén Eliminar nos permite
a los bordes laterales, borrar la celda, fila, columna o
internos, etc. de las tabla seleccionada,
celdas seleccionadas T ——
para colorear celdas de
una tabla 2
Puedes modificar el
grosor, estilo y color de la
linea.
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