Fotokopi ijazah dan fotokopi KTP merupakan ... dalam surat lamaran pekerjaan.
A. Tulisan

B. Isi

C. Argumentasi

D. Tesis

E. Lampiran

Cermatilah penggalan surat berikut! Berhubung Anda belum memenuhi syarat,
permintaan Anda terpaksa kami tolak. Kalimat perbaikan isi surat di tersebut adalah....
A. Mohon maaf permintaan Anda kami tolak karena Anda tidak memenuhi syarat.

B. Permintaan Anda kami tolak keburu diisi orang lain.

C. Maaf permintaan Anda kami tolak karena Anda tidak lolos uji administrasi.

D. Sayang permintaan Anda kami tolak karena tidak memenuhi syarat.

E. Maaf permintaan Anda kami tolak

Perhatikan kalimat berikut! Berdasarkan surat lamaran pekerjaan yang saudara kirim, kami
beritahukan bahwa saudara diterima untuk bergabung dengan perusahaan kami. Kalimat
tersebut merupakan....

A. Pembukaan surat balasan pekerjaan

B. Surat balasan pekerjaan

C. Penutup surat balasan

D. Isi surat balasan pekerjaan

E. Ucapan selamat dari perusahaan

Paragraf pembuka tersebut menandakan kalau sumber lamaran pekerjaan berasal dari....
A. Iklan koran

B. Permohonan instansi

C. Pengumuman

D. Informasi seseorang

E. Inisiatif sendiri

Isinya diantaranya seperti identitas diri, keahlian yang kamu miliki, pendidikan, serta
pengalaman yang ada hubungannya dengan lowongan yang kamu inginkan.

Bagian surat tersebut merupakan....

A. Pengantar

B. Tesis

C. Argumentasi

D. Penegasan

E. Isi
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Perhatikan teks berikut! Sebagai bahan pertimbangan Bapak/Ibu pimpinan, bersama
dengan surat lamaran ini saya melampirkan:

1) pas foto terbaru 3 X 4, 2 lembar;

2) fotokopi KTP;

3) fotokopi ljazah S1 dan transkip nilai;

4) fotokopi sertifikat kursus/pelatihan;

5) surat berkelakuan baik dari kepolisian;

6) riwayat hidup;

7) surat pengalaman kerja.

Demikianlah surat lamaran pekerjaan ini saya buat. Saya berharap untuk dapat diberikan
kesempatan wawancara di waktu dan tempat yang Bapak/Ibu tentukan. Atas perhatian dan
kebijaksanaan Bapak/Ibu, saya mengucapkan terimakasih. Bagian surat tersebut
merupakan....

A. Pengantar

B. Tesis

C. Argumentasi

D. Penegasan

E. Isi

Penutup dalam surat lamaran pekerjaan sebaiknya ditulis...
A. Penuh antusias

B. Biasa saja

C. Sempurna

D. Baik

E. Frontal

Maksud dan tujuan dalam surat lamaran pekerjaan ditulis dengan...
A. Seperti yang dijelaskan guru

B. Jelas tujuannya

C. Menarik

D. Apa adanya

E. Rinci

Berdasarkan surat lamaran pekerjaan yang saudara kirim kami beritahukan bahwa saudara
diterima untuk bergabung dengan perusahaan kami. Kalimat tersebut merupakan ....

A. Pembukaan surat balasan pekerjaan

B. Surat balasan pekerjaan

C. Penutup surat balasan

D. Isi surat balasan pekerjaan

E. Ucapan selamat dari perusahaan
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