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Perhatikan teks berikut!

Sebagai bahan pertimbangan Bapak/Ibu pimpinan, bersama dengan surat lamaran ini
saya melampirkan:

1) pas foto terbaru 3 X 4, 2 lembar;

2) fotokopi KTP;

3) fotokopi Ijazah S1 dan transkip nilai;

4) fotokopi sertifikat kursus/pelatihan;

35) surat berkelakuan baik dari kepolisian;

6) riwayat hidup;

7) surat pengalaman kerja.

Demikianlah surat lamaran pekerjaan ini saya buat. Saya berharap untuk dapat diberikan
kesempatan wawancara di waktu dan tempat yang Bapak/Ibu tentukan.

Alas perhatian dan kebijaksanaan Bapak/Ibu, saya mengucapkan terimakasih.

Bagian surat tersebut merupakan. ...
A. Pengantar

B. Tesis

C. Argumentasi

D. Penegasan

E. Isi

Bacalah kutipan berikut !

Sehubungan dengan adanya informasi lowongan kerja di Bank BNI Cabang Kota Bandung
untuk bagian teller, maka dengan ini saya:

Nama: Sugeng Laksono

Jenis kelamin: Laki-laki

Tempat, tanggal lahir: Gunungkidul, 9 Oktober 1995

Pendidikan terakhir: Sarjana Komputer Universitas Gadjah Mada

Alamat asal: Jalan Gunung Kidul II, No. 41, Yogyakarta

No. Telepon: 08765432111 1.

Paragraf pembuka tersebut menandakan kalau sumber lamaran pekerjaan berasal dari ....
A. Iklan koran

B. Permohonan instansi

C. Pengumuman

D. Informasi seseorang

E. Inisiatif sendiri
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3. Berilah tanda panah berikut sesuai dengan sistematika surat lamaran

Semarang,17 Novemeber 2008

Yth.Personalia

PT Pura barutama
Jalan Jendral Ahmad
Yani nomor 22
Kudus

Dengan hormat
Yang bertanda tangan di bawah ini

Demikian surat lamaran kerja ini,
atas perhatian bapak /ibu ,saya
sampaikan terimakasih.

Hal : Lamaran kerja
Lampiran : lima berkas

Salam pembuka

Penutup

Alamat surat

Perihal dan lampiran

Alinea pembuka

4. Berilah tanda silang pada jawaban yang kamu anggap benar atau salah

NO Pernyataan

Benar

salah

1. Dalam surat lamaran
kerja isinya terdiri
dari identitas,maksud
dan tujuan ,dan
menyatakan lampiran

2 Penulisan alamat
surat pada surat
lamaran
menggunakan kata
“Kepada”

3. Setelah kataDengan
hormat di gunakan
tanda baca titik
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