TRABAJO TEORICO DE EXCEL

NOMBRE:
GRADO:
ACTIVIDADES:

cB

A. Escribilos nimeros de las partes de la ventana donde corresponda en la imagen.

1. Barra de herramientas de acceso rapido.
Barra de titulo.
Cinta de opciones.

Cuadro de nombre.
Celda activa.

Filas y columnas.

N e

7.
8.
9

10.
11.
12,

Barra de formulas.

Hoja activa.

Barra de estado.

Barras de desplazamiento.
Vistas del documento.

Zoom.
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E. Encontrd en la sopa de letras las siguientes palabras y escribilas en los cuadros segun
corresponda para completar las oraciones. (LETRAS, COLUMNAS, EXCEL, TABLAS, NUMERO,

FILA, CELDA, ASTERISCQ, BARRA)
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swnen €5 UN programa en el que se pueden realizar calculos matemadticos y realizar graficos. La
informacién se organizaen ............... Seusanlas .............. del abecedario para nombrarlas ...y
a cada ..., 0 renglon le corresponde un .....coocvcc . Cada cuadrito en donde podemos

trabajarsellama ...,

Se pueden insertar férmulas matematicas. Por ejemplo, para realizar una multiplicacion debemos usar el

simbolo. ...

..y paraladivisién la

C. Observa la férmula, luego arrastra el nombre y colocalo dentro del cuadro seglin corresponda a
cada operacién matematica.

=B1 - B4 =B1 +B4 =B1 /B4 =B1 * B4

SUMA DIVISION MULTIPLICACION RESTA

. Ordenadel 1 al 5 los pasos para la creacion de un grafico de Excel.

Sombrear [ seleccionar nuestros datos de la hoja de calculo, incluido
el titulo.

Escribir un conjunto de datos para analizar o graficar.

Hacer clicen la ficha INSERTAR.

Seleccionar el grafico que nos gusta mas y hacer clicen Aceptar.

Hacer clicen la opcién Gréficos recomendados.

£, Enlasiguiente imagen, arrastra la formula que corresponde en los cuadros.

d A B C D | E F G
1_
Calcular cuantas golosinas quedan después de la venta (Cantidad que gueda), cudnto dinero se vendio de cada una
(Total § vendido), conociendo el precio de cada una de ellas (precio unitario), y por dltimo sumar la cantidad total de
> golosinas (Total de golosinas). Luego realizar un grdfico de barras del total vendido. Colocar nombre y grado.
3]
Precio Unitari Cantidad
Cantidadtotal s e | LN Cantidad que queda  Total $vendido
4 | de venta wvendida
5 Caramelos 808| 5 3,00 0
i Chupetines ap4| $ 15,00 12¢|
+ Galletas 202| § 150,00 I_SI
a Alfajores 101| S 125,00 2[1
g Total de golosinas
10
= SUMA(C5:C8) = D5 * E5 = C5-E5
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