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I.LMLIA.4.13.1

Describe los
elementos de Word
desde la identificacion
de la cinta de opciones
y conoce las
principales funciones
de la herramienta
edicion de texto en
Word

1. Coloque el nimero de cada elemento en la ventana de Word segln 15
corresponda.
| 1 !4 Cinta de opciones [ I 4 H Zoom ]
| 2 H Barra de desplazamiento | I 5 H Boton Archivo |
I 3 I-Q Area de trabajo I [ 6 H Barra de titulo I
= 0w Ciarumana ! - Meensal .'JN"'4 =
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__Ia.uu-.n | Prmscane | dasada|seee smcacecs | _légug = e - 'l _:
2. Coloca el nombre de las herramientas de Word segln corresponda 1,25
| | |
Arial Rounded MT Bold ~ |16~ | A" a” ||
L Y
‘ negrita | ] subrayar | |tipo de letra | | cambiar color ”cambiar tamaiio |
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= |LMIIA.5.18.2
Reconoce la
importancia de Excel
a través de los
beneficios y ventajas
de esta aplicacion y
conoce la manera
como utilizar las
formulas de Excel en
la aplicacion de las
funciones en las hojas
de calculo.

3. Complete las frases con las siguientes palabras segln corresponda:

FILA, EXCEL, GOLUNINA, CELDA

Programa informatico que permite —

realizar tareas contables y financieras

Se ubican de forma horizontal —

Estas se ubican de forma vertical _
Interseccion de una columna y una fila _

4, Selecciona cual de las siguientes formulas debo utilizar para calcularla | 0,25

operacion del recuadro:

1 OPEN
2 50 35 70
3

a. =A4+AS5+A6

b. =A2+B2*C2

c. =A2-B2-C3

d. =A2+B2+C2

5. PREGUNTAS DE REFLEXION METACOGNITIVA

1. ¢Qué habilidades y conocimientos de la asignatura desarrollé? 2
2. éQué tema de los aprendidos en este quimestre te parecié mds 2
interesante y por qué?
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3. Reflexiona sobre lo que aprendiste y sefiala lo pertinente en el cuadro. 2

Conozco para que
sirve el programa
Word y sus
elementos

Puedo crear
documentos
sencillos en Word
aplicando diferentes
formatos de texto

Conozco para que
sirve el programa
Excel e identifico sus
elementos

en

Puedo realizar
operaciones sencillas
como sumar, restar,
multiplicar y dividir
utilizando formulas

cel.

TOTAL | 10/10
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