USO DEL WORDPAD

WordPad es un procesador de textos basico incluido en Windows. Un procesador de textos es un
programa que puede utilizar en el equipo para crear, editar, ver e imprimir documentos de texto.
WordPad le permite escribir cartas, informes y otros documentos sencillos. También puede
cambiar la apariencia del texto, mover rapidamente frases y parrafos, asi como copiar y pegar

texto en el documento y entre documentos
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Opciones

Todos los archivos que se crean en este programa pueden ser abiertos en la aplicacién de
Microsoft Word para mejorar o afiadir algunas modificaciones por el usuario. Para ingresar a

esta aplicacidn, abrir la barra CHARM BAR

Clic en Buscar y digite el nombre del programa WORDPAD clic en Aplicacion y seleccione el

programa con 1 clic para abrirlo. 4




1. Escribe el nombre de las siguientes teclas

Bloq Backspace
MayUs -

Enter
-

2. Completa el siguiente cuadro indicando el nombre y la funcién de cada herramienta de WordPad.,

Calibri g




1. INGRESA A WORDPAD Y DIGITA EL SGTE TEXTO

LAS PIRAMIDES DE EGIPTO

Las pirdmides son unos de los monumentos mas impresionantes que nos dejd el anfiguo
pueblo egipcio. Miles de cbreros rabajaban duranle arios para conslruir una piramide, que
senviria de tumba al faradn.

Durante fiempe se penso gue los obreros gue frabgiaban en la construccion de las
piramides eran esclavos, pero despueés se supo gue el faragn contrataba campesinos
en fos meses en los que no habia trabajo en el campo v que se les pagaba con sal,
frige v cebada a cambio de su rabajo.

Estos campesinos llegaban a frabajar desde diferentes lugares de Egipto,

por 50, se construian [as ciudades de los obreros donde vivian hasta que

volvian a sus casas. Estas ciudades contaban con senvicios médicos donde
se les atendia cuando tenian accidentes en el frabajo o enfermaban.

DESARROLLO

1. Eltitulo tiene tipo de fuente Comic Sans MS, tamafio de fuente 18, color de
fuente anaranjado, con estilo Negrita y Subrayado.

2. El primer péarrafo tienen fuente ARIAL NARROW, tamanio de fuente 12, color de
fuente azul y con algunas palabras en negrita.

3. El segundo parrafo tiene fuente Times New Roman, tamafio de fuente 12, color
de fuente verde, estilo cursiva y con la palabra faraén con negrita.

4. El tercer parrafo tiene tipo de fuente Arial, tamafo 12, color de fuente marrén,
con la palabra campesinos en negrita y aplicar subrayado al texto que lo
muestra.

5. Guardarlo con en el disco local D con el nombre — LAS PIRAMIDES
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Alineacién
A la Derecha

CONSEJERIA DE EDUCACICH Y UNIVERSIDADES
IHSTITUTO DE ENSEHANZA SECUNDARIA
EL CARMEN

Alineacidn
alalzquierda

DCI]‘TI.'._SQLE]AD PEREZ REDOMDO, COMO SECRETARIA DE ESTE INSTITUTO DE
EMSENANZA SECUNDARLA

i

CERTIFICA

Alineacion
Centrada

Alineacién

Justificar

Qua Dfa. MARIA MOLERQ CARRASCO, CON DN 38283282 ¥ con MLR.P. namero
283238, ha prestado servicios en esfte cantro como Profesora de procescs de
Administracidn v Gestidn con categoria de Profesor Técnico durante los cursos 0516 y

a7/06 completos.

Y para que conste a los efectos oporunos, firmo el presente en Murcia, a treintz de
sepliembre de dos mil nueve. ﬁ
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USO DE MSPAINT

MSPaint es un programa que se usa para dibujar, aplicar color y modificar imagenes. Puede usar Paint
como un bloc de dibujo digital para realizar imagenes sencillas y proyectos creativos o para agregar texto y
disefios a ofras imagenes, como las tomadas con una camara digital
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Crea una carpeta llamada PAINT, luego ingresa al programa Paint y realiza los siguientes
dibujos guarddndolos individualmente con su respectivo nombre.

CATARIN

MASCOTA
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