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PROFESOR DE COMPUTACION
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partes de menu Insertar de Wor

B Vinculos: Esta seccién cuenta con tres elementos Hypervinculo, crea un vinculo a una pagina web, una
imagen, un correo electrénico o un programa.

C Comentarios

D lustraciones: En este grupo agregaremos imagenes que tenemos guardados en nuestro equipo; imagenes
predisefiadas que tiene Microsoft Word; Formas como flechas, cintas, llamadas, etc; SmartArt que nos permitira
hacer organigramas, diagramas de procesos, diagramas de Venn, etc.;

F Encabezado y pie de pagina

G Notas al pie

Paginas: en este grupo nos permitira inserta al documento una portada, hojas en blanco y saltos de pagina.



Diferentes formatos de tablas que nos permitirdn trabajar con Excel desde Word.

En Hipervinculos, podremos poner Link a paginas web,

nos serviran para desplazarnos a otras partes de nuestro documento.

son los datos que saldrdn en la parte superior de todas las paginas del documento.
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son los datos que saldran en la parte inferior de las paginas del documento

nos da opciones para numerar las paginas del documento
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