¢Qué es una hoja de calculo?

Una hoja de célculo es un programa que permite manipular datos numéricos y
alfanumeéricos dispuestos en forma de tablas (la cual es la unién de filas y columnas).
Habitualmente es posible realizar cdlculos complejos con férmulas y funciones y dibujar
distintos tipos de graficas

Atendiendo la definicion de hoja de calculo, selecciona dando clik en los documentos que

cumplen con la definicion de hoja de calculo y por consecuencia es factible y recomendable
sean elaborados en una hoja de calculo electronica como excel
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éPara que sirve una hoja de calculo?

Su principal funcién es realizar operaciones matematicas (de la misma manera que

trabaja la mas potente calculadora), pero también la de computar complejas

interrelaciones, ordenar y presentar en forma de grafico los resultados obtenidos.

Permiten colocar, ordenar y buscar datos, asi como insertar bloques de texto e

imagenes

¢Como esta integrada de manera
general una hoja de calculo?

Los principales elementos de trabajo son:
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FILA: Es un conjunto de varias celdas
dispuestas en sentido horizontal. Cada
fila se identifica o se nombra por un
numero consecutivo que comienza en
el 1 y sigue de manera progresiva, asi
podemos hablar de la fila 6, la fila 18, la
fila 1234, etc.

® COLUMNA: Es un conjunto de
varias celdas dispuestas en sentido
vertical. Cada columna se identifica o se
nombra mediante letras, que en el caso
de Excel van desde la A hasta la Z. Luego
de la columna Z viene la AA, AB, AC, etc.;
luego de la AZ viene la BA, la BB, la BC,
etc.;
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e CELDA:Es lainterseccion de una fila y una columna y en ella se introducen los textos,
numeros, fecha u otros datos. El nombre de identificacion de una celda se construye
con la letra de la columna que la forma y el numero de la fila que la intersecta. Por
ejemplo, la celda que es la interseccion de la columna B con fila 4 se denomina B4.
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e RANGOS DE CELDAS : Los rangos son una referencia a un conjunto de celdas de una
planilla de cdlculos. Se definen mediante letras y nimeros. Se denomina mediante
el nombre de la celda de una esquina del rango (generalmente la superior izquierda),
luego dos puntos y el nombre de la celda de la esquina opuesta. Por ejemplo, al
rango que comprende las 12 celdas (C4, C5, C6, C7, D4, D5, D6, D7, E4, E5,E6 Yy E7 )
se lo denomina rango C4:E7
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&1 W ¥ OBSERVA EL SIGUENTE VIDEO CON ELPROPOSITO DE RECONOCER QUE
ES LA CELDA ACTIVA DE UNA JOJA DE CALCULO Y SU ESTRUCTURA
L BASICA

NOTA: El video no se debe saltar al final, quedara registrado
el porcentaje de reproduccion y las veces que has observado
el material. Tambien forma parte de la evaluacion de
ejercicio
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Elige de la lista desplegable: el nombre de la columna, fila, celda o rango de
celda que corresponda en cada imagen

— —_— - -
h il oo - St s iAo m Trcia Pt OARRG O aging FEmELm passt

§d

i Caari SE e A ™ oamfa @ e . "
p—..-: 44 Coplar = < 4 ’. G& Calii w gl & |\: .I.. ) - .-' w
U coparivmite | M X B E S-A- ES WG gy :
e fow M ER- - beA EBE RS
g - - ; : fraronin o Fusm 4 e
A s | C [ E 1 = : A .

Lad | I
1.
=)
3
L Hiam
]
5.:
H |

AN B e |

D T &

m R VA S N0 R T B I S S . m imiclo  Insertar  Disefiodepdging  Formuias  Dates Rewisar
=
i X PIE = "
i alib - - == - = =
|-_ [ty = B A = = . 18 calibn T A, T o=l B Sapearne
ow MK E- G- BA FEE @ B '
- Pagar o e A E== IEE
Farapapeies G| Fuznis -“. Alineagior J N & 8 e & A‘ 8 T E&mﬁlm
AIDAESTE - = 5 | Portopopele: 5 | Fuscrite ] Almeogion
A | 8 | ¢ o ==l A2 - (= £ | uno
WAESET : = T : :
A [ s | =B C [+ B e |
1048571 =
1048572 | 2 [uno
1048573 3 |oos
ww::_ 3 |mmes
] 3 ey
=
 |CINCO
| 7]

W s @ B e

o

EJ‘IH

B o) h l'..ﬂ-h [

]

BAE A e -

o

B




™

Arrastra el nombre de cada elemento sefialado en la imagen, colocandolo
en el rectangulo correspondiente
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Une con una linea el elemento de cada etiqueta con su representacion

v sombreada en la pantalla
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Escribe el nombre o direccion correta para cada area sombrada . El nombre
o direccion con la que es identificado ese rango o celda deberas escribirlo
sobre el area sombreada




