El manual y la guia son documentos que informan al lector acerca del uso de
objetos, sus funcionamientos, acciones gue deben realizar las personas en deter-
minadas situaciones y propositos, etc. Aunque la mayoria de personas usan estas
palabras indistintamente, existen aspectos gue los diferencian.

Son documentos que se caracterizan
por ser breves vy precisos. La informa-
cién que brindan es practica para el
lector. Suelen incluir indicaciones con
imagenes que grafican una accion.

Son documentos extensos. Algunos
tienen |a apariencia de un libro. La
informacion que brindan al lector es
amplia y detallada.

€ Lee las paginas de un manual y de una guia, respectivamente. Luego,
responde las preguntas.

Ceguera Normas de orientacion del turista

La ceguera es una discapacidad o con ceguera

deficiencia de la agudeza visual, que |. Principales indicaciones

puede impedir totalmente la vision o 1. El guia debe considerar:
Informacidn SPUERRG g : a. La persona ciega camina medio

Una persona con discapacidad visual paso detras del guia, de manera
detallada innegablemente tiene dificultades de que tenga tiempo para imitar los

desplazamiento hasta que no le describan movimientos.

el ambiente en el que se encuentra. b. No debe ser conducida tomada

La personalidad de las personas con del brazo, eso podria generarle

ceguera es variada. Algunos reaccicnan inseguridad.

de manera positiva, otros se deprimen o 2. Para que suba a un auto, el guia

entran en panico. coloca la mano de la persona ciega en

la manija para que & abra la puerta.

Guia del viajero En el destino
i Consulta las
Antes del viaje anctumbres

Determina el lugar 8
del vigje (transporte,
hospedaje, etc.).

Breve de las personas.

informacion

3

Cuida el crnato.

No ensucies
Verifica que llevas los el lugar que
pasajes, documentos visitas.

personales, etc.

T

ima g
La.sf imagenes ) Compra un mapa ] N 2
grafican las Durante el viaje dellugar,encaso f * &’ =
indicaciones ; =
Evita comer ?

noconozcaslas ¥ ° B |
o beber en exceso. calles. m
oy )
a. ;A quiénes esta dirigido el manual vy la guia?
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Planificar

En equipo de cuatro integrantes, elijan un aparato electrénico (radio, @ Para ampliar

television computadora, etc.) que todos tengan en casa. Luego, elaboren Visiten & siguiente
un manual y una guia acerca de su uso. De esta manera podran informar m’ﬂnognﬁlosﬁglgmar
sobre la forma correcta de usar ese aparato electronico. i el Tkt a6
discapacidad:
€) Respondan las siguientes preguntas: s hitp:/fmedia.peru.info/
_— o catalogo/Attach/1677.
a. ¢Queé aparato electrénico eligieron? ¢ Por qué? POF W

{Consultada el 25 de
noviembre de 2015)

b. ¢A guiénes estara destinado el manual y la gufa que elaboraran?
Fundamenten su respuesta.

c. ¢Quiénes se encargaran de elaborar &l manual y quiénes la guia? ;Cual
sera la extension de cada uno?

d. gla guia tendra ilustraciones o imagenes? Describanlas.

€ Investiguen acerca del aparato que eligieron y completen los recuadros.

En mi manual incluire la siguiente informacion:

En mi guia incluiré la siguiente informacion:

Q Organicen la informacion que han recopiado; para ello, guiense de las
siguientes recomendaciones:

Elijan el material

Determinen el Seleccionen las que emplearan
contenidodel | imagenes para para elaborar el
manual v la guia. la guia.

manual y la guia.
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Ficha 28. Elabc

© Lean la informacion de los recuadros y respondan las preguntas

@ Para saber mas correspondientes.

Otros grupos sintacticos,
ademés del nominal y

verbal, son los siguientes:

Grupo adjetival. Su
nickeo es un adjetivo:
muy finda.

Grupo adverbial. Su
nucleo es un adverbio:
baslante lejos.

Grupo preposicional,
Su nicleo es una

Recursos gramaticales

Los grupos sintacticos son de distintas clases. A continuacion, dos de
ellos:

Grupo nominal. Su nucleo es un sustantivo (tu libro) o un pronombre
(alguno de ustedes).

Grupo verbal. Su nicleo es un verbo simple (dormi mucha), uno
compuesto (he dormido mucho) o una perifrasis verbal (voy a dormir
mucho).

preposicion a la que le
puede seguir un grupo
nominal o adverbial:
de mis tios.

a. Segun la informacion que reunieron para elaborar el manual v la guia,
escriban un titulo para cada uno de los documentos, los cuales deben
incluir un grupo nominal. Escribanlos en los recuadros y senalen sus
nlcleos.

b. A partir de un grupo verbal elaboren tres indicaciones para su guia.
Indiquen que forma verbal se empled.

Recursos ortograficos

Los dos puntos (:) son un signo ortografico que sefala una pausa
en el discurso para llamar la atencion sobre lo que se va a decir a
continuacion. Se utilizan principalmente para escribir una cita textual
(Ella dijo: "No ire".), separar el vocativo en una carta (Querido amigo:)
o indicar que una expresion anuncia otra (Estudié dos cursos: arte y
cliencias.).

¢. Escriban una oracion que incluiran en la guia o en el manual, en el que
se aplique uno de los usos de los dos puntos.

Escribir

@ Elaboren, en un cuaderno, el borrador del manual y la guia.
Propongan otra forma que indigue como hubiesen planificado los
textos solicitados y escribanla.
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Revisar y mejorar

0 Lean el borrador del manual y la guia que elaboraron, y marquen con
un el casillero que corresponde a cada pregunta.

&El manual y la guia cumplen con el proposito planteado en el inicio
de la ficha?

JSe evidencia la diferencia entre el manual y la guia?

¢lLos graficos de la guia son apropiados para representar las
indicaciones?

AFormaron grupos nominales y verbales correctamente en los textos '
que elaboraron?

¢Usaron correctamente el recurso ortografico de los dos puntas en |

los textos? |

© Intercambien con otros equipos sus manuales y guias, y revisenlos
respondiendo las siguientes preguntas:

* ;El registro (modo de expresarse) empleado es de facil
Adecuacion comprension? ;Por qué?

* ;Toda la informacion expuesta esta relacionada con el
Coherencia aparato electronico elegido? ¢ Por qué?

e ;lLos dos puntos se usaron adecuadamente en estos

textos? ;Por qua?
Cohesién iR

© Revisen sus manuales y guias, consideren las respuestas de
los pasos previos y corrijanlos si es necesario. Incluyan solo las
correcciones que crean convenientes.

Editar y publicar

D Elaboren la versién final del manual y la guia. Pueden hacerlo en
cartulina y decorarlos como consideren conveniente.

€) Coordinen con el docente una exposicién de los documentos

elaborados; para ello, inviten a las personas que eligieron como
destinatarios. Al final del evento, pidanles sus comentarios.
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@ Autoevaluacion

Comprueba si cumpliste

lo siguiente:

* ;la planificacion
de mis textos fue
adecuada? ;Por qué?

* ;Mis textos ayudan
a entender el uso del
aparato electronico
elegido?

s ;Utilicé comectamente
los recursos
gramaticales y
ortograficos?
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