COLEGIO CENTRO DE PROMOCION SAN JOSE PRUEBA DE CONOCIMIENTOS
APLICACIONES GOOGLE WORKSPACE
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Nivel: Basico Clase: Informatica Afo lectivo:
Ciclos: Vy VI Docente: Diego Lopez Estudiante:
1. Sideseo acceder a la funcion de archivo drive, debo recurrir al
simbolo de un triangulo como aparece en la imagen: ‘
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2. Si deseo compartir un archivo drive a otros usuarios diferentes a los usuarios registrado
como aparecen en la imagen como editores ;Basta con enviar el enlace como restringido a
través de whatsapp?
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3.Si deseo organizar mis archivos drive por carpeta en mi unidad de
almacenamiento basta con segquir con la siguiente ruta de acceso: ir a Drive
“parte superior izquierda” / nuevo/elige carpeta/ nombrar carpeta y subir archivo.
Tal como se puede apreciar en la imagen:
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4. Completa los espacios que hagan falta con aplicaciones y funcionalidades de Workspace:

Dentro de las aplicaciones de Google contamos con un procesador de texto g -
con funciones similares a Microsoft , lamado Documentos con la
extensién de archivo.
Gmail ofrece una de calculo, en el programa , la cual
se encuentra asociada a los archivos Drive de la suite de servicios,
Gcogte Shests
La suite de servicios ofrece Google . Para la realizacion de L aae
presentaciones con compatibilidad con Point Google Sites 2/
5.Une con flechas los conceptos asociados de cada columna
Google Docs Presentaciones
Google Site Procesador de texto
Hoja de calculo Google Drive
Google Slides Disefio paginas web
Formularios Archivo Drive
Almacenamiento en nube Google Forms

6. Elige la respuesta correcta
Si deseamos compartir un archivo drive para personas que no tienen permisos de edicion la
manera correcta de hacerse es:

a. Puntos margen superior derechalaplicaciones de Google/Drive/Archivos/seleccione
archivo/ parte superior derecha tres puntos/ elegir opcién compartir/Copiar enlace/cambiar
a cualquier persona con el enlace.

b. Aplicaciones de Gmail/l cuadro de aplicaciones/Google docs./Archivos/seleccione
archivo/parte superior izquierda tres puntos/ elegir opcién compartir/solo usuarios con
permiso de edicion

c. Ingresar a correo Gmail/aplicaciones de Google/Drive/Archivos/seleccione archivo/ elegir
opcion /gestion educativa
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7. Despliega sobre la imagen las opciones necesarias para iniciar el desarrollo de un formulario
para recoleccion de informacion, “encuesta” y evaluaciones de clase en google forms.
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8. entabla relacion con la columna Ay la columna B segun corresponda el concepto y la
definicion
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9. Completa la sintaxis para llevar a cabo el compartir un archivo drive con diferentes personas:

¥ Compartir un archivo : Existen dos opciones compartir a nuestros
contactos GMAIL o dejar el publico en la web.
Opcién 1: Mi unidad/ archivo/clic derecho/ [ compartir a otros usuarios
Opcion 2: Mi unidad/ Iclic derecho/Obtener vinculo para compartir/clic
derecho/cualquiera con el vinculo o la opcién .
uso compartido de vinculos tres opciones: SO e »
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10. Escucha el audio y selecciona la imagen que corresponda:
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