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1. Manuelita necesita organizar los Datos de una encuesta

y asi aumentar la rapidez en el trabajo. Al tabular y i
organizar la informacién para manejarla, interpretarla, Oﬁ I Ce
graficarla y almacenarla, entre otras operaciones. Ella

sdlo cuenta en su PC con la suite de Microsoft Office.
¢Cudl de los siguientes programas debe usar Manuelita?

A. Word

B. Excel

C. PowerPoint
D. Outlook
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2. Selecciona los programas que pertenecen al paquete Microsoft Office.

e’

3. Relaciona cada programa de Office con su funcion, Ginelos con una linea.
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