SISTEMAS DE APROVISIONAMIENTO DE EQUIPOS Y MATERIAL DE
OFICINA

FASES COMPRA CENTRALIZADA
Ordena correctamente las siguientes fases del proceso de compra
CENTRALIZADA de equipos y material de oficina

El dpto. de administracion necesita comprar equipos El dptD. de compras realiza el pedido al DI’O‘u’EE‘dD[.
informaticos.

El dpto. de compras solicita presupuestos y elige Envia al dpto. de compras una requisicion de compras,
a aguel proveedor gue mejor se adapte a las que aporta informacion sobre las caracteristicas que
necesidades de la compra. deben poseer los equipos.
El proveedor entrega e instala los equipos El dpto. financiero aprueba la compra.

El dpto. de compras registra la operacion y la notifica
al dpto. de contabilidad.
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