1. Repasamos las partes del teclado

Con el teclado puedes escribir
y dar instrucciones para que la
computadora ejecute ciertas tareas.

Estas son las teclas Estas son las teclas
de las letras. de ndmeros y signos.
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Esta es la tecla Blog

- Mayus; sirve para escribir Esta es la tecla Estas son las
todo en mayusculos. Enter, sirve para teclas de flechas
: ejecutar una de direccién.
opcion o para '
pasar de un
renglén a otro.
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Retroceder, sirve
para borrar hacia
la izquierda.
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Esta es la fecla Esc, i
sirve para dar la Esta es la barra

* instruccién de parar, ESDOC'??C:G' "’g’; ‘fm
cancelar o salir. | S
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2. Observa atentamente la imagen del teclado; luego, une cada parte o
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tecla con sunombre.
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3. Completa:

¥ Las oraciones siempre comienzan con . Debo mantener presionada la tecla
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+ la LETRA que quiero que sea mayuscula.
v Sial escribir cometo un error o necesito hacer un cambio en el texto ya escrito, coloco

el cursor del mouse a la derecha de lo que deseo borrar y presiono la tecla

v Para escribir todo con mayuscula debo presionar la tecla y se
encendera una lucecita que indica que esta activada. Para desactivarla y volver a
escribir en mindscula, sélo debo presionar esta tecla nuevamente.

v Alfinalizar un parrafo, para comenzar a escribir uno nuevo, presiono la tecla
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