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Tema 2
Actividades 2, 3 y 4 (Ep ANTIGUA)

2. Ordena correctamente las partes del proceso que implica realizar una
fotocopia:

a) Colocar el original boca abajo sobre el cristal de
exposicion.

b) Conectar el interruptor principal y ponerlo en on.

c¢) Esperar a que se caliente la fotocopiadora.

d) Bajar la tapa y pulsar la tecla copiar.

e) Elegir la escala de reproduccion.

f) Elegir el tamano de papel.

g) Retirar las copias realizadas de la bandeja.

h) Apagar la fotocopiadora.

i) Indicar el nimero de copias que van a realizarse.

j) Retirar los originales del cristal de exposicion.

3. Ordena correctamente el proceso que hay que realizar para cargar el papel en
la fotocopiadora:

a) Encajar el papel y cargarlo en la bandeja.

b) Tirar de la bandeja de papel hasta el tope.

¢) Empujar la bandeja de papel hasta que llegue al tope.

d) Seleccionar el papel segtn el tamafio deseado y abanicarlo para que las hojas
queden despegadas.

4. Indica si es adecuado o no colocar una fotocopiadora en una habitacion con
las siguiente caracteristicas:

a) Humedad del 30 %.

b) Presencia cercana de un climatizador.

¢) Luz solar que entra directamente hacia la fotocopiadora dos horas al dia.

d) Amplia y ventilada.

¢) Temperatura de 15 grados.
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f) Plataforma de apoyo movil para la fotocopiadora
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